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คํานํา 
 

การทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปนเรื่องจําเปนท่ีตองปฏิบัติใหเปนไปตาม

ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวย การจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ  พ.ศ. 2551 หมวด 7 วาดวยการทําบัญชีและการตรวจสอบบัญชี  ขอ 47 

ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทํางบการเงินพรอมท้ังรายละเอียดประกอบตามแบบ

ท่ีคณะกรรมการกําหนด และสงใหผูตรวจสอบบัญชีท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ กําหนดภายในระยะเวลา 120 วัน นับแตวันสิ้นปบัญชีของทุกป  

คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเลมนี้ จัดทําข้ึนเพ่ือใชเปนคูมือในการ 

ทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีทําหนาท่ี

ทําบัญชี และผูท่ีสนใจขอข้ึนทะเบียนเปนผูตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดใช

ศึกษาเพ่ือเตรียมความพรอมกอนการประเมิน และเพ่ือคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ไดใชเปนแนวทางเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตอไป 

หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเลมนี้ จะเปนประโยชน 

ตอผูท่ีจะทําหนาท่ีทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง และผูท่ีสนใจเก่ียวกับงานการทําบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

 ประคอง  เจนคุณาวัฒน 
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คําช้ีแจงการใชคูมือ 
  

1. คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เลมนี้จัดทําข้ึนเพ่ือ 

 1.1  ใหผูทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใชเปนแนวทางในการทําบัญชีกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง  

 1.2 ใหผูท่ีสนใจขอข้ึนทะเบียนเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ใชศึกษา เพ่ือเตรียมความพรอมขอเขารับการทดสอบเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 1.3 ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใชศึกษาเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 

การบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เลมนี้ ประกอบดวยเนื้อหา ดังนี้  

  บทท่ี 1  ความรูท่ัวไปเก่ียวกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
  บทท่ี 2 บัญชีชุดท่ี 1 เงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 
  บทท่ี 3 บัญชีชุดท่ี 2 เงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ หรือ บัญชี 2”  

               บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3”   

3.  คูมือสามารถปรับใหสอดคลองกับระเบียบ กฎหมาย วิธีและเทคโนโลยีท่ีเปลี่ยนไป 

4.  ทักษะเบื้องตนท่ีจําเปนสําหรับผูใชคูมือ คือ ความรูเก่ียวกับ หลักการบัญชีเบื้องตน  
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สารบัญ 
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คํานํา   ก 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บทที่ 1  

ความรูทั่วไปเกี่ยวกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

เนื้อหาสาระ 

1. ความเปนมาของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. วัตถุประสงคของการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3. วัตถุประสงคของคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

4. ความหมายของคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

5. วัตถุประสงคของการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

6. ประเภทของบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

1. ความเปนมาของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ป พ.ศ. 2544  รัฐบาลมีนโยบายจัดตั้งกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ เพ่ือเปน

แหลงเงินทุนหมุนเวียนในหมูบานและชุมชนเมือง ใหชุมชนไวเพื่อใชพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม 

โดยใหทองถ่ินมีขีดความสามารถในการจัดระบบและบริหารจัดการเงินกองทุนไดดวยคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีรวมกันจัดตั้งข้ึนเอง เพ่ือเพ่ิมศักยภาพในการเสริมสรางความเขมแข็ง

ดานสังคมและดานเศรษฐกิจ ของประชาชนในหมูบานและชุมชนเมืองสูการพ่ึงพาตนเองอยางยั่งยืน อันเปน

การกระตุนเศรษฐกิจฐานรากของประเทศ รวมท้ังเสริมสรางภูมิคุมกันทางเศรษฐกิจสังคมของประเทศ   

ในอนาคต ดั้งนั้นกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองจึงเปนแหลงเงินทุนหมุนเวียนสําหรับการลงทุน               

เพ่ือพัฒนาอาชีพ สรางงาน สรางรายได บรรเทาเหตุจําเปนเรงดวนของชุมชน กระตุนเศรษฐกิจในระดับ

รากหญา และเสริมสรางภูมิคุมกันทางเศรษฐกิจและสังคมของประชาชนท่ัวประเทศ  

การจัดตั้งกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สงผลตอสังคม เศรษฐกิจการเมืองและวัฒนธรรม 

ของประเทศ ดังนี้ 

1.  ดานสังคม เปนการสรางโอกาสใหประชาชนในหมูบานและชุมชนเมือง สรางแหลงเงิน

ของตนเองจากการคิดเอง ตัดสินใจเองและทําเองเพ่ือพ่ึงพาตนเองในอนาคต 

2.  ดานเศรษฐกิจ มีการกระจายเงินทุนในทองถ่ิน ทําใหเกิดการสรางงานในธุรกิจของชุมชน

ซ่ึงเปนรากฐานท่ีเขมแข็งและยั่งยืน 

3. ดานการเมือง สงเสริมระบอบประชาธิปไตยแบบมีสวนรวมเพ่ือนํามาใชในชุมชนของตนเอง 

4. ดานวัฒนธรรม ทําใหเกิดความสามัคคี ความเอ้ืออาทร และการกระจายความเสมอภาค

ในชุมชน 
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

 

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ถือเปนนโยบายท่ีรัฐบาลเอ้ือประโยชนใหแกประชาชน   

ในระดับรากหญาอยางแทจริง ทําใหชุมชนมีความเขมแข็ง สามารถชวยเหลือตนเองไดในระดับหนึ่ง 

สงผลใหการกินดีอยูดีของประชาชนท้ังประเทศดีข้ึน การจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง    

ของรัฐบาล เริ่มจากรัฐบาลสนับสนุนงบประมาณใหแกหมูบานและชุมชนเมือง ผาน “คณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ” เปนเงินทุนหมุนเวียน แบงออกเปนกองทุน ๆ ละ 1,000,000 บาท 

(หนึ่งลานบาทถวน) เพ่ือสมาชิกในชุมชน เสริมสรางการพ่ึงพาตนเองดวยภูมิปญญาของตนเอง รัฐบาล

จัดสงเจาหนาท่ีและหนวยงานท่ีเก่ียวของเขาไปฝกอบรมใหความรูดานตาง ๆ เพ่ือใหประชาชนเขาใจในการ

บริหารจัดการกองทุนท่ีไดรับมา ใหเกิดประสิทธิภาพในการบริหารจัดการกองทุน เกิดความชวยเหลือ

เอ้ืออาทรซ่ึงกันและกัน ไดแลกเปลี่ยนเรียนรูรวมกันตามวิถีชุมชนและวัฒนธรรมระหวางกัน เพ่ือใหเกิด

การยกระดับกองทุนใหมีความเทาเทียมกัน ตอมารัฐบาลไดดําเนินโครงการเพ่ิมเงินใหกับกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองท่ีบริหารจัดการกองทุนไดอยางมีประสิทธิภาพอีก 2-3 โครงการ จนปจจุบันกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองบางแหงมีเงินทุนหมุนเวียนเฉพาะสวนท่ีรัฐบาลสนับสนุนมากกวา 2,000,000 บาท 

(สองลานบาทถวน) 

สมาชิกในหมูบานและชุมชนเมืองรวมกันจัดตั้ง “คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง” 

ใหเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ เพ่ือให “คณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง” รวมกันบริหารจัดการเงินกองทุนมีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ 

1.  บริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมท้ังตรวจสอบ กํากับ ดูแล และ

จัดสรรดอกผล รายไดหรือประโยชนท่ีเกิดจากเงินหรือทรัพยสินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2.  ออกประกาศ ระเบยีบ หรือขอบังคับเก่ียวกับการบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3.  จัดตั้งสํานักงานกองทุนหมูบาน หรือสํานักงานกองทุนชุมชนเมือง แลวแตกรณี 

4.  รับสมาชิก และจัดทําทะเบียนสมาชิก 

5.  จัดหาทุนจากแหลงเงินทุนตามประกาศท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ กําหนด 

6.  พิจารณาเงินกูยืมใหแกสมาชิก หรือกองทุนหมูบานอ่ืนตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข

ท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 

7.  ทํานิติกรรม สัญญา หรือดําเนินการเก่ียวกับภาระผูกพันของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8.  จัดทําบัญชีของกองทุนหมูบานตามหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

9.  สํารวจ และจัดทําขอมูลเก่ียวกับการประกอบอาชีพอุตสาหกรรมครัวเรือน และวิสาหกิจ

ชุมชน ในเขตพ้ืนท่ีหมูบานหรือชุมชนเมือง ตลอดจนขอมูลและการดําเนินการเก่ียวกับกองทุนอ่ืน ๆ  

ท่ีมีอยูแลวในหมูบานหรือชุมชนเมือง 

10.  พิจารณาดําเนนิการใด ๆ เพ่ือสวัสดิภาพ สวัสดิการ หรือประโยชนสวนรวมอ่ืนใดของสมาชิก

และหมูบาน หรือชุมชนเมือง 

11.  ดําเนินการอ่ืนใดเพ่ือใหสอดรับและเก้ือกูลกับกองทุนอ่ืน ๆ ท่ีมีอยูแลวในหมูบานหรือ

ชุมชนเมือง 

12.  ติดตาม และประเมินผลการดําเนินการของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

13.  รายงานผลการดําเนินการ ปญหาและอุปสรรค รวมท้ังฐานะการเงินของกองทุนหมูบาน

ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ ทราบอยางนอยปละหนึ่งครั้ง ตลอดจน

รายงานเรื่องดังกลาวใหสมาชิกทราบตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 

14.  ปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปตามประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่ง ตามท่ีคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ กําหนดหรือมอบหมาย 

ดําเนินการใด ๆ ตามขอ 10 ใหใชจายจากเงินรายไดของ “กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง”  

ซ่ึงมิใชเงินท่ีไดรับจัดสรรจาก “คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ”   

ตามอํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตามขอ 8 และ 

ตามระเบียบ คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 ขอ 46 กําหนดใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง จัดทําบัญชีของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ กําหนด และจัดทํารายการรับ-จายเงินกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง อยางนอยเดือนละครั้งและแจงใหสมาชิกทราบ รวมท้ังใหจัดทําสรุปผลการดําเนินงาน

ประจําป รายงานตอคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ อยางนอยปละหนึ่งครั้ง 

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตองจัดใหมีการตรวจสอบเก่ียวกับการบริหารจัดการ

การเงิน บัญชีและการพัสดุ โดยคํานึงถึงการมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก และขอ 47 

ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทํางบการเงินพรอมท้ังรายละเอียดประกอบตามแบบ   

ท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด และสงใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

ท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนดภายในระยะเวลา 120 วัน นับแตวันสิ้นปบัญช ี

ของทุกป ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สรรหาผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน   

ท่ีไดรับใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จากคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติ เสนอตอท่ีประชุมใหญสามัญประจําป เพ่ือขอความเห็นชอบในการทําหนาท่ี

ตรวจสอบและประเมินผลการใชจายเงิน และทรัพยสินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เม่ือไดตรวจสอบ
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

 

ขอมูลทางการเงิน บัญชี และขอมูลอ่ืนท่ีเก่ียวของกับการบริหารจัดการกองทุน ใหผูตรวจสอบบัญชี

จัดทําบันทึกรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ตามแบบท่ีคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด เสนอคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือรับรองผล             

การตรวจสอบบัญชี โดยใหแสดงความคิดเห็นเปนขอวิเคราะหวาการใชจายดังกลาว เปนไปตาม

วัตถุประสงค ประหยัด และไดผลตามเปาหมายเพียงใด รวมถึงประเมินผลการบริการจัดการกองทุนหมูบาน

และการดําเนินการของคณะกรรมการกองทุนหมูบานได ตามท่ีเห็นสมควร คณะกรรมการกองทุนหมูบาน

มีหนาท่ีอํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบบัญชี และใหผูตรวจสอบบัญชี ทําบันทึก

รายการผลการตรวจสอบบัญชีตอคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองจัดพิมพเผยแพรตอสมาชิกและสาธารณชน 

ในการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองแตงตั้งผูตรวจสอบภายในของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือตรวจสอบเก่ียวกับการบริหารจัดการ 

การเงิน การบัญชีและการพัสดุ โดยคํานึงถึงการมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก 

ผูตรวจสอบภายในท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตงต้ัง มีอํานาจหนาท่ีเพียง 

การตรวจประเมินประสิทธิภาพของการบริหารจัดการ ของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ไมมีอํานาจหนาท่ีในการตรวจรับรองงบการเงินประจําป ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตอยางใด 

2. วัตถุประสงคของการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หมายถึง การเก็บรวบรวม บันทึก จําแนกและทําสรุปขอมูล

อันเก่ียวกับกิจกรรมในรูปตัวเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือใหไดขอมูลทางการเงินท่ีเปน

ประโยชนแกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมท้ังผูท่ีเก่ียวของกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทําบัญชีตามหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป 

ใชเกณฑเงินสดรับรูรายไดและคาใชจาย และทําตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 

การทําบัญชีเปนการทํางานท่ีเก่ียวกับรายการเหตุการณ ขอมูลทางการเงินเก่ียวกับการดําเนินงานของ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ท่ีสามารถจดบันทึกไวในรูปของตัวเงิน มีการปฏิบัติเปนข้ันตอนดังนี้ 

1. ข้ันตอนของการเลือกและการเก็บรวบรวม หมายถึง การเก็บรวบรวมขอมูลเก่ียวกับ

เหตุการณทางเศรษฐกิจซ่ึงอยูในรูปของตัวเงินไวในสมุดบันทึกรายการข้ันตน โดยพิจารณาวารายการ

ท่ีเกิดข้ึนเปนรายการท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองนํามาบันทึกหรือไมและเก็บรวบรวม

เอกสารหลักฐานท่ีใชบันทึกบัญชีเพ่ือใชในการตรวจสอบ 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 2.  การจดบันทึกและการวัดมูลคา หมายถึง การนําขอมูลเอกสารจากข้ันตอนแรกมาบันทึก

รายการทางบัญชีหรือรายการคาและเหตุการณ ซ่ึงจะตองเปนรายการหรือเหตุการณท่ีเกิดข้ึนแลว 

มาบันทึกลงในสมุดบัญชี เรียกวา “สมุดบันทึกรายการข้ันตน” คือ “สมุดบัญชีรายรับ” และ “สมุดบัญชี

รายจาย” โดยแสดงแสดงมูลคาของรายการท่ีบันทึกตามเอกสารหลักฐานท่ีนํามาบันทึกบัญชี  

 3.  การจําแนกหมวดหมู หมายถึง การแยกประเภทรายการท่ีไดจดบันทึกไวในสมุดบันทึก

รายการข้ันตนออกเปนหมวดหมู ไวในสมุดบันทึกรายการข้ันปลาย เรียกวา “สมุดแยกประเภทท่ัวไป” 

เพ่ือหายอดคงเหลือของทุกรายการ โดยการจําแนกประเภทบัญชีเปนสินทรัพย หนี้สิน ทุน รายได 

และคาใชจาย แลวผานรายการเก่ียวกับลูกหนี้ไปสมุดแยกประเภทยอย เรียกวา “บัญชีรายตัวลูกหนี้”  

 4.  การสรุปผลและการรายงานขอมูลทางการเงิน หมายถึง การสรุปรวบรวมผลการดําเนินงาน

ท่ีเกิดข้ึน จากการบันทึกบัญชีซ่ึงเปนข้ันตอนหนึ่งของการจัดทําบัญชี จะจัดทําในวันสิ้นงวดบัญชี    

โดยนํารายการท่ีเกิดจากการจําแนกหมวดหมู มาสรุปผลดําเนินงานและแสดงฐานะทางการเงินของ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เรียกวาการจัดทํา “งบการเงิน” ประกอบดวย “งบกําไรขาดทุน” และ 

“งบแสดงฐานะทางการเงิน”  

  5.  การวิเคราะหและแปลความหมาย หมายถึง การนําผลการดําเนินงานท่ีไดจากการ

สรุปผล และการจัดทํารายงานขอมูลทางการเงินมาวิเคราะห และแปลความหมาย การวิเคราะหและ

แปลความหมายจะสะทอนใหเห็นภาพรวมขอมูลทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

เพ่ือนําไปใชในการวางแผนและตัดสินใจดําเนินกิจกรรมกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตอไป   

3. วัตถุประสงคของคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3.1  เพ่ือใชเปนคูมือในการอบรมหรือใหความรู แกผูท่ีจัดทําบัญชกีองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3.2  เพ่ือใหผูทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีความรูความเขาใจเก่ียวกับการทําบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหไดมาตรฐานตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติกําหนด 

3.2 เพ่ือใหผูทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใชเปนคูมือในการทําบัญชีกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง 
 

4. ความหมายของคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หมายถึง เอกสารท่ีใชอํานวยความสะดวก

ประกอบการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ประกอบดวยความรู แนวทางวิธีการเก่ียวกับการ

ทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

 

5. วัตถุประสงคของการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5.1 เพ่ือใหการจัดทําบัญชีของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปนไปตามระเบียบ

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ  

5.2 เพ่ือสรางระบบการควบคุมภายในของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง วาเปนไปตามท่ี

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด 

5.3 เพ่ือจัดสรรกําไรสุทธิเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ และเปนไปตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตละแหง 

5.4 เพ่ือกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดใชขอมูลในการวางแผนพัฒนากองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองตอไป 

 

6. ประเภทของบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

  กิจกรรมทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง แบงตามลักษณะท่ีมาของเงินท่ีไดรับ

จัดสรรจากรัฐบาล ผานสํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ หรือเงินท่ีไดมาจากการ

ระดมทุน หรือเงินรับฝากจากสมาชิกหรือเงินอ่ืน ๆ  

การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองจัดทําตามประเภทของกิจกรรมทางการเงิน

ของเงินทุนแตละประเภท ตามหลักการบัญชีท่ีรับรอง โดยใชเกณฑเงินสดและเปนไปตามขอกําหนด

ของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ ตามประเภทของกิจกรรมทางการเงิน ดังนี้ 

1. บัญชีชุดท่ี 1 เงินจัดสรรจากรัฐบาล เรียกวา “บัญชี 1”  

2. บัญชีชุดท่ี 2 เงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ เรียกวา “บัญชี 2” 

3. บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน เรียกวา “บัญชี 3” 

4. บัญชีสถาบันการเงินชุมชน เรียกวา “บัญชี 4” 

5. บัญชีโครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ เรียกวา 

“บัญชีประชารัฐ” 
 

 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เลมนี้เขียนรายละเอียดเก่ียวกับวิธีการจัดทํา

บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 2 บัญชี ดังนี้ 

 1. บัญชีชุดท่ี 1 หมายถึง เงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

 2. บัญชีชุดท่ี 2 หมายถึง เงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ หรือ บัญชี 2” และบัญชีเงินกูตอ

ยอดจากสถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” รวมเรียกวา “บัญชีอ่ืน” 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บทที่ 2 

บัญชีชุดที่ 1 เงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

 

เนื้อหาสาระ 

1. ความหมายของบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

2. แนวปฏิบัติเก่ียวกับบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

3. การจัดทําบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

4. รายการคา การวิเคราะหรายการคา และการบันทึกบัญชี  

5. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินกู 

6. งบทดลอง 

7. งบการเงิน 

8. การปดบัญชี 

9. การจัดสรรกําไรสุทธิและงบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



8 

 

คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

1. ความหมายของบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 
 

บัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” หมายถึง รายการตาง ๆ ท่ีเกิดจากเงินทุนท่ีไดรับ

จัดสรรจากสํานักงานคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ (หนึ่งลานบาท) และ/หรือ

ไดรับจัดสรรเพ่ิมทุน ระยะท่ี 1 (AAA) จํานวน 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาท) เพ่ิมทุนระยะท่ี 2 

จํานวน 200,000-600,000 บาท (สองแสนถึงหกแสนบาท) และเพ่ิมทุนระยะท่ี 3 จํานวน 1,000,000  บาท 

(หนึ่งลานบาท) รวมถึงดอกผลทุกรายการท่ีเกิดจากเงินทุนท่ีไดรับจัดสรรนี้จะประมวลผลไวดวยกัน

ท้ังหมด คณะกรรมการกองทุนหมูบานตองเปดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ 

“บัญชี 1” แยกจากเงินบัญชีอ่ืน ๆ  

วัตถุประสงคของเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ท่ีรัฐบาลจัดสรรใหเปนเงินทุน     

แกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองนําไปเปนเงินทุนใหสมาชิก

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกูยืม เพ่ือนําไปลงทุนทํากิจกรรมตาง ๆ ท่ีกอใหเกิดรายไดและเปน

ประโยชนแกสมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยใหคิดดอกเบี้ยไดตามระเบียบของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนดแนวปฏิบัติ

เก่ียวกับเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ท่ีสําคัญและแตกตางจากแนวปฏิบัติโดยท่ัวไป คือ 

หามนําเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” พรอมดอกผลท่ีเกิดจาก “บัญชี 1” จายเปนคาใชจาย

ในการดําเนินงานระหวางปโดยเด็ดขาด หากมีคาใชจายในการดําเนินงาน คณะกรรมการกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ตองจัดหาเงินสํารองจากบัญชีอ่ืนหรือทดรองจายคาใชจายไปกอน ภายหลัง

จากการจัดสรรกําไรสุทธิประจําป ใหเบิกเงินกําไรสุทธิสวนท่ีจัดสรรเปนคาใชจายในการดําเนินงาน

ทดแทนเงินท่ีทดรองจายไปกอนได 

เงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” มีจํานวน 1 ลาน หรืออาจมากกวา 1 ลาน (หากกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองไดรับจัดสรรเพ่ิม) กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองบริหารจัดการในรูปแบบ

ของคณะกรรมการ ตามระเบียบกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยใหเกิดดอกผลเพ่ิมพูน และคงเงินตน

ใหอยูกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตลอดไป 
 

2.  แนวปฏิบัตเิกี่ยวกับบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

 แนวปฏิบัติเก่ียวกับบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” มีดังนี้ 

1. เปดบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชี 1 แยกจากเงินประเภทอ่ืน ๆ 

2. ไมถือเงินสดในมือ (ยกเวนกองทุนหมูบานมีระเบียบ ขอบังคับหรือขอกําหนด ใหถือเงินสดได 

โดยวงเงินสดท่ีเก็บรักษาประจําวันตองไดรับความเห็นชอบจากท่ีประชุม ซ่ึงมีสมาชิกมาประชุม 

ไมนอยกวาสามในสี่ของจํานวนสมาชิกท้ังหมด) 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

3. จายเงินกูผานธนาคารเขาบัญชีผูกู (ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 

ใหอํานาจคณะกรรมการกองทุนหมูบาน อนุมัติเงินกูรายหนึ่งไมเกินจํานวนสามหม่ืนบาท ในกรณีท่ี

คณะกรรมการกองทุนหมูบานมีมติเห็นควรอนุมัติเงินกูรายใดเกินกวาสามหม่ืนบาท ใหคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานเรียกประชุมสมาชิกเพ่ือใหสมาชิกพิจารณาวินิจฉัยชี้ขาดตอไปแตท้ังนี้การอนุมัติเงินกู

รายหนึ่งตองไมเกินจํานวนเจ็ดหม่ืนหาพันบาท การอนุมัติเงินกูฉุกเฉินใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

อนุมัติไดรายหนึ่งจํานวนไมเกินหนึ่งหม่ืนหาพันบาท) 

4. รับคืนเงินกูพรอมดอกเบี้ยและคาปรับ (หากมี) นําฝากธนาคารทันที 

5. คาใชจายท่ีเกิดจากการดําเนินกิจกรรมของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหจายจาก

กําไรสุทธิประจําปท่ีจัดสรรเพ่ือการนี้ หากมีคาใชจายระหวางป ใหจายจากเงินสํารองกอนอ่ืน 

6. จัดทํางบทดลอง เพ่ือตรวจสอบและเพ่ือสะดวกในการจัดทํางบการเงิน 

7. ปดบัญชีตามปปฏิทิน (ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

วาดวยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 หมวด 7 การทําบัญชี

และการตรวจสอบ ขอ 46 กําหนดวันสิ้นปบัญชี คือ วันท่ี 31 ธันวาคม ของทุกป) 

8. จัดทํางบกําไรขาดทุนเพ่ือประเมินผลการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

อยางนอยปละครั้ง  

9. จัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน เพ่ือใหทราบฐานะทางการเงินของกองทุนและชุมชนเมือง  

ในวันสิ้นงวดบัญชี 

10. จัดสรรกําไรสุทธิประจําป ตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

11. การจัดสรรกําไรสุทธิเพ่ือสมทบกองทุนและจัดสรรเพ่ือประกันความเสี่ยงตองคงยอดไว 

ในบัญชีเงินฝากธนาคารอยางตอเนื่อง ตามระเบียบของสํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

12. การจัดสรรกําไรสุทธิยอดอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามท่ีกําหนดในระเบียบกองทุนหมูบาน และเม่ือมี

การเบิกจายใหตรวจหลักฐานใบสําคัญการจายเงินใหถูกตอง  

3.  การจัดทําบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

   การจัดทําบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐาล หรือ “บัญชี 1” เพ่ือนําเสนองบการเงินใหกับหลายฝายท่ี

ใชขอมูลเพ่ือประโยชนในการวางแผนและบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ขอมูลทางบัญชี

จําเปนตองมีความถูกตอง ครบถวน มีความเชื่อถือได และปฏิบัติตามระเบียบของคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ ผูทําหนาท่ีจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองควรมี

ความรูพ้ืนฐานทางการบัญชีและศึกษาหลักการ วิธีการจัดทําบัญชีเพ่ิมเติม 
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

  การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง บัญชีชุดท่ี 1 บัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ 

“บัญชี 1” เก่ียวของกับเอกสารและสมุดบัญชี วงจรบัญชี หมวดบัญชี ผังบัญชี และรายการคา ดังนี้ 

  3.1  เอกสารและสมุดบัญชี   

   เอกสาร หมายถึง หลักฐานท่ีเก่ียวของกับการดําเนินกิจกรรมทางการเงินหรือการ

เปลี่ยนแปลงทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดแก สมุดเงินฝากธนาคาร สัญญาเงินกู 

และสําเนาใบเสร็จรับเงิน เปนตน 

   สมุดบัญชี หมายถึง แบบฟอรมท่ีใชบันทึกรายการเปลี่ยนแปลงทางการเงินของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ไดแก สมุดท่ีใชบันทึกบัญชี และงบการเงิน เปนตน   

 เนื่องจากโดยสวนใหญคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปนผูท่ีมีจิตอาสา

ในการทํางานเพ่ือสวนรวม และอาจเปนผูท่ีไมมีความรูความชํานาญในการทําบัญชีกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง ผูเขียนจึงหาวิธีการเพ่ือใหคณะกรรมการท่ีรับผิดชอบทําบัญชีทํางานไดสะดวกและงายข้ึน 

จึงไดนํา “สมุดแยกประเภท 3 ชอง”มาใชบันทึกรายการตาง ๆ เพ่ืองายและลดข้ันตอนการทําบัญชี  

3.2  วงจรบัญชี  

 วงจรบัญชี หมายถึง ข้ันตอนการจัดทําบัญชีตามลําดับกอนหลัง เขียนเปนแผนภาพวงจร

บัญชีได ดังนี้ 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

แผนภาพวงจรบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.3 หมวดบัญชี 

  หมวดบัญชี หมายถึง การรวบรวมสิ่งท่ีเหมือนกันและมีความหมายเหมือนกัน ไวในหมวด

เดียวกัน เชน เงินสด ลูกหนี้เงินกู เงินฝากธนาคาร เปนสิ่งท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเปนเจาของ

และครอบครอง จึงถือเปนสินทรัพยของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดเปน “หมวดสินทรัพย” 

เปนตน เพ่ือสะดวกในการบันทึกบัญชีและงายตอการจัดทํารายงาน แบงหมวดบัญชีเงินจัดสรรจาก

รัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ได 5 หมวด ดังนี้ 

สมุดแยกประเภท 3 ชอง 

เอกสาร 

 

 

งบทดลอง 

1. ธนาคาร 

2. ลูกหน้ีเงินกู 

3. เงินทุนจัดสรร 

4. รายได 

5. กําไรสะสมจัดสรร (เงินสมทบ

กองทุน/เงินประกันความเสี่ยง) 

 

งบกําไรขาดทุน 

1. รายไดดอกเบ้ีย 

2. รายไดคาปรับ 

 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 

1. ธนาคาร 

2. ลูกหน้ีเงินกู 

3. เงินทุนจัดสรร 

4. กําไรสะสมจัดสรร 

 

วิเคราะหรายการคา 

1. สมุดเงินฝากธนาคาร (บัญชี 1) 

    (ฝาก/ถอน/ดอกเบ้ีย) 

2. สัญญาเงินกู 

3. ทะเบียนคุมการกู 

4. ทะเบียนคุมลูกหน้ี 

5. เอกสารรับชําระหน้ี/ดอกเบ้ีย/    

    คาปรับ 
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

  หมวดท่ี 1 สินทรัพย หมายถึง สิ่งท่ีมีตัวตน หรือไมมีตัวตนแตมีมูลคา ซ่ึงกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองเปนเจาของ ไดแก บัญชีเงินสด (ถามี) บัญชีเงินฝากธนาคาร และบัญชีลูกหนี้ 

  หมวดท่ี 2 หนี้สิน หมายถึง ภาระผูกพันในปจจุบันท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองจายชําระคืนแกบุคคลภายนอกในอนาคต (สําหรับบัญชีเงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

ไมมีบัญชีหมวดหนี้สิน) 

  หมวดท่ี 3 ทุนหรือสวนของเจาของ หมายถึง สวนไดเสียคงเหลือในสินทรัพยของกองทุน

หมูบาน หลังจากหักหนี้สินท้ังสิ้นออกแลว เรียกวา สินทรัพยสุทธิ ไดแก เงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล และ 

กําไรสะสม 

  หมวดท่ี 4 รายได หมายถึง ดอกผลหรือผลตอบแทนท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ไดรับจากการดําเนินกิจกรรมตามปกติของกองทุนหมูบาน ไดแก รายไดดอกเบี้ย รายไดคาปรับ เปนตน 

  หมวดท่ี 5 คาใชจาย หมายถึง ตนทุนในการดําเนินกิจกรรมของกองทุนหมูบานและ 

ชุมชนเมือง (สําหรับบัญชีเงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ไมมีบัญชีหมวดคาใชจาย) 

 3.4 ผังบัญชี 

 ผังบัญชี หมายถึง การแสดงการจําแนกบัญชีออกเปนหมวดหมู โดยใชตัวเลขเปนตัวกํากับ

ของบัญชี ตามหมวดบัญชีนั้น ๆ จะกํากับดวยตัวเลข 2 หรือ 3 หลัก ตามปริมาณบัญชี ดังนี้ 

หมวด ช่ือบัญชี เลขท่ีบัญชี 

1 สินทรัพย  เงินสด 11 

 เงินฝากธนาคาร 12 

 ลูกหนี้เงินกู 13 

2 หนี้สิน (ไมมี)   

3 สวนของเจาของ ทุนจัดสรรจากรัฐบาล 31 

 กําไรสะสม 32 

4 รายได รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ 41 

5 คาใชจาย (ไมมี)   

4. รายการคา การวิเคราะหรายการคา และการบันทึกบัญชี  

 4.1  รายการคา  

   รายการคา หมายถึง รายการท่ีกอใหเกิดการโอนเงิน หรือสิ่งท่ีมีมูลคาเปนเงินระหวาง

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกับบุคคลภายนอก  
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

 

  รายการคา ไดจากเอกสารท่ีเก่ียวของกับการดําเนินกิจกรรมกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

เอกสารท่ีเก่ียวของ ไดแก 

  1. สมุดเงินฝากธนาคาร ใชสําหรับการรับโอนเงินจัดสรรจากรัฐบาล การถอนเงินใหผูกู  

ถอนกําไรสุทธิจัดสรร การนําเงินท่ีไดรับชําระหนี้จากผูกูพรอมดอกเบี้ย/คาปรับ ฝากธนาคาร   

  2. สัญญาเงินกู เปนหลักฐานใชบันทึกบัญชีการจายเงินกูใหผูกู 

  3. รายงานการประชุม เพ่ือดูหลักฐานใหสอดคลองกับสัญญาเงินกู 

  4. หลักฐานการรับชําระหนี้เงินกู เชน สําเนาใบเสร็จรับเงิน 

  5. ระเบียบกองทุนหมูบาน เพ่ือดูขอกําหนดการจัดสรรกําไรสุทธิประจําป และอ่ืน ๆ 

  จําแนกรายการคาออกเปน รายการรับ และรายการจาย ดังนี้ 

 รายการรับ 

1. รับเงินจัดสรรเงินทุนครั้งแรกจากรัฐบาล/รับจัดสรรเพ่ิม  

2. รับชําระหนี้เงินกูจากลูกหนี้เงินกูกองทุนหมูบาน 

3. รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

4. รับดอกเบี้ยเงินกูจากลูกหนี้เงินกูกองทุนหมูบาน 

5. รับชําระคาปรับ/คาธรรมเนียม 

 รายการจาย 

1. จายเงินกูยืมแกสมาชิกกองทุนหมูบาน 

2. นําเงินฝากธนาคาร (แนวทางปฏิบัติไมถือเงินสดไวในมือ) 

3. จายเงินกําไรสุทธิจัดสรร (ยกเวน “เงินจัดสรรสมทบกองทุน” และ “เงินประกัน

ความเสี่ยง” ตองคงไวในบัญชี 1) 

 4.2  การวิเคราะหรายการคา 

  การวิเคราะหรายการคา หมายถึง การพิจารณาวา รายการท่ีเกิดข้ึนมีผลทําใหสินทรัพย หนี้สิน 

และสวนของเจาของ เปลี่ยนแปลงไปในทางท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลงเปนจํานวนเทาใด นํารายการท่ีเกิดจาก

เอกสารตามข้ันตอนท่ี 1 มาวิเคราะหวารายการท่ีเกิดข้ึนมีผลตอบัญชีใด อยางไร เชน รายการรับ

เงินทุนจัดสรร ทําให เงินฝากธนาคาร เพ่ิม และ เงินทุนจัดสรร เพ่ิม เปนตน  

  หลักการบัญชีจะกําหนดชองเพ่ือบันทึกการเพ่ิมข้ึน หรือลดลง ของบัญชีตาง ๆ ท่ีเกิดจาก

การวิเคราะหรายการคา ไว 2 ชอง ดังนี้ 

  ชองเดบิต คือ ชองจํานวนเงินท่ีอยูดานซาย  

  ชองเครดิต คือ ชองจํานวนเงินท่ีอยูดานขวา 



14 

 

คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

 การวิเคราะหรายการคา จะมีผลตอบัญชีดานเดบิต หรือ ดานเครดิต ตามหมวดบัญชี ดังนี้ 

หมวด ช่ือบัญชี 
เลขท่ี 

บัญชี 

เดบิต 

(ดานซาย) 

เครดิต 

(ดานขวา) 

สินทรัพย เงินสด 11 เพ่ิม ลด 

 เงินฝากธนาคาร 12 เพ่ิม ลด 

 ลูกหนี้เงินกู 13 เพ่ิม ลด 

หนี้สิน (ไมมี)     

สวนของเจาของ ทุนจัดสรรจากรัฐบาล 31 ลด เพ่ิม 

 กําไรสะสม 32 ลด เพ่ิม 

รายได รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ 41 ลด เพ่ิม 

คาใชจาย (ไมมี)     

 

ผลการวิเคราะหรายการคา 

รายการคา 
เดบิต 

(ดานซาย) 

เครดิต 

(ดานขวา) 

1. รับเงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม) เงินทุนจัดสรร (เพ่ิม) 

2. โอนเงินกูใหผูกู ลูกหนี้เงินกู (เพ่ิม) เงินฝากธนาคาร (ลด) 

3. รับดอกเบี้ยเงินฝากจากธนาคาร เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม) รายไดดอกเบี้ย (เพ่ิม) 

4. รับชําระเงินกูจากลูกหนี้ (นําฝาก) เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม) ลูกหนี้เงินกู (ลด) 

5. รับดอกเบี้ยเงินกูจากลูกหนี้ (นําฝาก) เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม) รายไดดอกเบี้ย (เพ่ิม) 

6. รับคาปรับ (นําฝาก) เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม) รายไดคาปรับ (เพ่ิม) 

7. ปดบัญชีรายไดเขากําไรสะสม รายไดดอกเบี้ย (ลด) 

รายไดคาปรับ (ลด) 

กําไรสะสม (เพ่ิม) 

8. จัดสรรกําไรสุทธ ิ กําไรสะสม (ลด) กําไรสะสมจัดสรร เพ่ิม) 

9. ถอนกําไรสะสมจดัสรร กําไรสะสมจัดสรร (ลด) เงินฝากธนาคาร (ลด) 
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 4.3  การบันทึกบัญชี 

  การบันทึกรายการ หมายถึง การจดเรื่องราวเก่ียวกับรายการคาของกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง ท่ีวิเคราะหลงในสมุดบัญชีท่ีกําหนด ใหไดยอดบัญชีตาง ๆ เพ่ือหาผลการดําเนินงานและ

ฐานะทางการเงิน   

  สมุดบัญชีท่ีใชสําหรับการบันทึกรายการบัญชีท่ัวไป มีท้ังสมุดบันทึกรายการข้ันตนและ

สมุดบันทึกรายการข้ันปลาย เนื่องจากการดําเนินการของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เกิดรายการคา 

ท่ีไมแตกตางกันและรายการคาท่ีเกิดข้ึนตลอดปมีจํานวนไมมาก ผูเขียนจึงเลือกใชสมุดบัญชีแยกประเภท 

เพ่ือบันทึกรายการตามคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

  สมุดบัญชแียกประเภท หมายถึง บัญชีท่ีรวบรวมการบันทึกรายการท่ีเกิดข้ึนไวเปนหมวดหมู 

จัดเรียงลําดับตามผังบัญชี บัญชีแยกประเภทแบงออกเปน 2 ชนิด ดังนี้ 

  1.  บัญชีแยกประเภทท่ัวไป เหมาะสําหรับกิจการขนาดใหญท่ีมีรายการคามาก  

  2.  บัญชีแยกประเภทแบบแสดงยอดคงเหลือ หรือเรียกวา “บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” 

เปนบัญชีแยกประเภทท่ีแบงออกเปน 3 ชองหลักท่ีจําเปน ไดแก ชองเดบิต ชองเครดิต และชอง 

ยอดคงเหลือ นอกจากนั้นยังมีชองอ่ืน ๆ เชน ชองวันท่ี รายการ เปนตน เพ่ือบันทึกขอมูลใหสมบูรณยิ่งข้ึน   

  การบันทึกรายการตามคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเลมนี้ จะใช 

“บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” บันทึกรายการท่ีเกิดข้ึนทุกรายการ เพราะ “บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” 

เปนท้ังสมุดบันทึกรายการข้ันตน และสมุดบันทึกรายการข้ันปลาย สะดวกและเหมาะกับการบันทึกรายการ

ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง บัญชีแยกประเภท 3 ชอง มีลักษณะดังนี้ 

  ใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปดบัญชีแยกประเภท 3 ชอง ใหครบทุกบัญช ี

เม่ือไดผลการวิเคราะหรายการคาแลว ใหนําผลการวิเคราะหบันทึกบัญชีท่ีเก่ียวของ 

  บัญชีแยกประเภท 3 ชอง มีชื่อบัญชี และเลขท่ีบัญชีกํากับ ประกอบดวยชองตาง ๆ ดังนี้ 

  1.  ชองวันท่ี ใชบันทึกวันท่ี ท่ีเกิดรายการคา 

  2.  ชองรายการ ใชบันทึกคําอธิบายสั้น ๆ เก่ียวกับรายการคาท่ีเกิด 

  3.  ชองเดบิต ใชบันทึก รายการ สินทรัพย (เพ่ิม) และ สวนของเจาของ (ลด) 

  4.  ชองเครดิต ใชบันทึก รายการ สินทรัพย (ลด) และสวนของเจาของ (เพ่ิม) 

  5.  ชองยอดคงเหลือ ใชบันทึกยอดคงเหลือตามรายการท่ีเกิดข้ึนอยางตอเนื่อง 
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ช่ือบัญชี..................                                                                     เลขบัญชี............... 

วันท่ี รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 

        

        

        

        

 

ตัวอยางการบันทึกรายการคา 

 สมมติ กองทุนหมูบานพัฒนายั่งยืน มียอดคงเหลือบัญชีจากงบทดลองหลังจัดสรรกําไร ดังนี้ 

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2559 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญชี 
เดบิต เครดิต 

เงินสด 11 - -   

เงินฝากธนาคาร 12 212,000 -   

ลูกหนี้เงินกู  13 910,000 -   

เงินทุนจัดสรร 31   1,000,000 - 

กําไรสะสม 41   122,000 - 

  1,122,000 - 1,122,000 - 

      

บัญชีแยกประเภทจะแสดงรายละเอียด ดังนี้ 

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 
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บัญชีลูกหนี้เงินกู                                                                            เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     910,000 - 

        

        

 

บัญชีเงินทุนจัดสรร                                                                          เลขบัญชี 31 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     1,000,000 - 

        

        

 

บัญชีกําไรสะสม                                                                            เลขบัญชี 32 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     122,000 - 

        

        

 

 รายการท่ี 1 เม่ือ 1 ม.ค. 60 รับเงินทุนจัดสรรจากรัฐบาลผานธนาคาร 1,000,000 บาท 

 ผลการวิเคราะห เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม)    เงินทุนจัดสรร (เพ่ิม) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล 1,000,000 -   1,212,000 - 
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บัญชีเงินทุนจัดสรร                                                                     เลขบัญชี 31 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     1,000,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล   1,000,000 - 2,000,000 - 

        

        

        

 

 รายการท่ี 2 เม่ือ 31 ม.ค. 60 โอนเงินใหผูกู 600,000 บาท 

 ผลการวิเคราะห   ลูกหนี้เงินกู (เพ่ิม)  เงินฝากธนาคาร (ลด) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล 1,000,000 -   1,212,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู   600,000 - 612,000 - 

        

        

 

บัญชีลูกหนี้เงินกู                                                                            เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     910,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกูใหผูกู 600,000 -   1,510,000 - 
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รายการท่ี 3 เม่ือ 30 มิ.ย. 60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 1,000 บาท 

 ผลการวิเคราะห เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม)  รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ (เพ่ิม) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล 1,000,000 -   1,212,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู   600,000 - 612,000 - 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 1,000 -   613,000 - 

        

        

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย/คาปรับ                                                                 เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร   1,000 - 1,000 - 

        

 

รายการท่ี 4 เม่ือ 1 ก.ค. 60 รับชําระหนี้จากผูกู 200,000 บาท และรับดอกเบี้ย 12,000 บาท 

 ผลการวิเคราะห   เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม)  ลูกหนี้เงินกู (ลด)   รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ (เพ่ิม) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล 1,000,000 -   1,212,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู   600,000 - 612,000 - 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 1,000 -   613,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู 200,000 -   813,000 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู 12,000 -   825,000 - 
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บัญชีลูกหนี้เงินกู                                                                            เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     910,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกูใหผูกู 600,000 -   1,510,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู   200,000 - 1,310,000 - 

        

        

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย/คาปรับ                                                                เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร   1,000 - 1,000 - 

1 ก.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู   12,000 - 13,000 - 

        

        

 

รายการท่ี 5 เม่ือ 5 ก.ค. 60 รับคาปรับ 2,000 บาท นําฝากธนาคาร 

 ผลการวิเคราะห   เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม)    รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ (เพ่ิม) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล 1,000,000 -   1,212,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู   600,000 - 612,000 - 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 1,000 -   613,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู 200,000 -   813,000 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู 12,000 -   825,000 - 

5 ก.ค.60 รับคาปรับ 2,000 -   827,000 - 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย/คาปรับ                                                                เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร   1,000 - 1,000 - 

1 ก.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู   12,000 - 13,000 - 

5 ก.ค.60 รับคาปรับ   2,000 - 15,000 - 

        

        

 

รายการท่ี 6 เม่ือ 31 ธ.ค. 60 รับดอกเบี้ย 3,000 บาท 

 ผลการวิเคราะห   เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม)    รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ (เพ่ิม) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล 1,000,000 -   1,212,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู   600,000 - 612,000 - 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 1,000 -   613,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู 200,000 -   813,000 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู 12,000 -   825,000 - 

5 ก.ค.60 รับคาปรับ 2,000 -   827,000 - 

31 ธ.ค.60 รับดอกเบี้ย 3,000 -   830,000 - 
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย/คาปรับ                                                                เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร   1,000 - 1,000 - 

1 ก.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู   12,000 - 13,000 - 

5 ก.ค.60 รับคาปรับ   2,000 - 15,000 - 

31 ธ.ค.60 รับดอกเบี้ย   3,000 - 18,000 - 
        

 

5. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินกู 

 ทะเบียนคุมลูกหนี้ หมายถึง บัญชียอยท่ีแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงยอด 

การกู การชําระหนี้ และยอดคงเหลือของลูกหนี้เงินกูรายตัว  

 บัญชียอยท่ีใชคุมรายละเอียดลูกหนี้รายตัว กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สามารถใช

แบบฟอรม “บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” บันทึกรายการเคลื่อนไหวของลูกหนี้เงินกูได 

  ตัวอยาง สมมติ 1 มกราคม 2560 มีลูกหนี้เงินกูยกมา 50,000 บาท ประกอบดวย นายสมชาย 

20,000 บาท และ นางการะเกด 30,000 บาท 

 วันท่ี 31 มีนาคม 2560 กองทุนหมูบานโอนเงินกูจํานวน 60,000 บาท ใหผูกู 2 ราย ๆ ละ 

30,000 บาท บัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินกูแสดงยอด ดังนี้ 
 

บัญชีลูกหนี้เงินกู                                                                               เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     50,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกูใหผูกู 60,000 -   110,000 - 
        

 ตนงวดบัญชี กองทุนหมูบานมียอดลูกหนี้เงินกูคงเหลือยกมา 2 ราย ใหเปดบัญชี “ลูกหนี้รายตัว” 

ดวยยอดยกมาของลูกหนี้ และเม่ือบันทึกรายการใน “บัญชีลูกหนี้เงินกู” เรียบรอยแลวใหผานรายการ

จาก “บัญชีลูกหนี้เงินกู” ไป “บัญชีลูกหนี้รายตัว” หรือ “บัญชียอย” ตามรายละเอียดลูกหนี้ แตละราย 

และยอดรวมของบัญชียอยทุกบัญชีรวมกันตองเทากับยอดคงเหลือใน “บัญชีลูกหนี้เงินกู” ตัวอยาง 

“บัญชีลูกหนี้รายตัว” หรือ“บัญชียอย” มีดังนี้ 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

นายสมชาย                                                                                

วันท่ี รายการ เพ่ิม ลด ยอดคงเหลือ 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     20,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกู 30,000 -   50,000 - 

        

 

นางการะเกด 

วันท่ี รายการ เพ่ิม ลด ยอดคงเหลือ 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     30,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกู 30,000 -   60,000 - 

        

  

 ตอมา 1 กรกฎาคม 2560 กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รับชําระหนี้เงินกูจากผูกู 35,000 บาท  

เปนของนายสมชาย 15,000 บาท และ นางการะเกด 20,000 บาท 

บัญชีลูกหนี้เงินกู                                                                               เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     50,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกูใหผูกู 60,000 -   110,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู   35,000 - 75,000 - 

        

 

 แสดงรายละเอียด “บัญชีลูกหนี้รายตัว” หรือ “บัญชียอย” ดังนี้ 

นายสมชาย                                                                                

วันท่ี รายการ เพ่ิม ลด ยอดคงเหลือ 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     20,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกู 30,000 -   50,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู   15,000 - 35,000 - 
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นางการะเกด 

วันท่ี รายการ เพ่ิม ลด ยอดคงเหลือ 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     30,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกู 30,000 -   60,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู   20,000 - 40,000 - 
        

  

 บัญชีรายตัวลูกหนี้ เปนเพียงบัญชีแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงลูกหนี้เงินกู  

ซ่ึงยอดลูกหนี้เงินกูทุกราย รวมกันตองเทากับบัญชีลูกหนี้เงินกูซ่ึงถือเปนบัญชีคุมยอดลูกหนี้เงินกู 

6. งบทดลอง 

 เม่ือสิ้นงวดบัญชี กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดบันทึกบัญชีทุกรายการครบถวนแลว 

ใหปดบัญชีประเมินผลการดําเนินงาน และหายอดคงเหลือของบัญชีท่ีเก่ียวของเพ่ือเริ่มตนงวดบัญชี

ถัดไป โดยจัดทํา “งบทดลอง” กอนการปดบัญชี 

 งบทดลอง หมายถึง งบท่ีจัดทําข้ึนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามระบบบัญชีคู 

ทําทุกครั้งกอนทํางบการเงิน แบบฟอรมงบทดลอง มีดังนี้ 
 

กองทุนหมูบาน............. 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญชี 
เดบิต เครดิต 

      

      

      

      
      

 ข้ันตอนการทํางบทดลอง มีดังนี้ 

 1. สวนหัวงบทดลอง ประกอบดวย  

  1)  ชื่อ “กองทุนหมูบาน.....”  

  2)  ชื่อบอกวา “งบทดลอง”  

  3)  วันท่ี ท่ีจัดทํางบทดลอง 
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 คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

 2.   สวนตัวงบทดลอง ประกอบดวย 

  1)  ชอง “ชื่อบัญชี” ระบุชื่อบัญชี เรียงตามเลขท่ีบัญชี 

  2)  ชอง “เลขท่ีบัญชี” ระบุเลขท่ีบัญชีตามชื่อบัญชี 

  3)  ชอง “เดบิต” บันทึกยอดคงเหลือของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดาน “เดบิต” 

  4)  ชอง “เครดิต” บันทึกยอดคงเหลือของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดาน “เครดิต” 

  การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เม่ือไดบันทึกรายการท่ีเกิดข้ึนในบัญชี

แยกประเภทครบถวนแลว ใหจัดทํางบทดลองข้ึนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของการบันทึกบัญชี โดยนํา

ยอดคงเหลือ ณ วันท่ีทํางบของทุกบัญชีมาจัดทํางบทดลอง  

 ตามตัวอยางขางตน บัญชีแยกประเภท 3 ชอง ณ วันสิ้นงวดบัญชีแสดงรายละเอียดดังนี้ 

  

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                      เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     212,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล 1,000,000 -   1,212,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู   600,000 - 612,000 - 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 1,000 -   613,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู 200,000 -   813,000 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู 12,000 -   825,000 - 

5 ก.ค.60 รับคาปรับ 2,000 -   827,000 - 

31 ธ.ค.60 รับดอกเบี้ย 3,000 -   830,000 - 
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คูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บัญชีลูกหนี้เงินกู                                                                            เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     910,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินกูใหผูกู 600,000 -   1,510,000 - 

1 ก.ค.60 รับคืนเงินกู   200,000 - 1,310,000 - 

        

        

 

บัญชีเงินทุนจัดสรร                                                                     เลขบัญชี 31 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     1,000,000 - 

 รับเงินจัดสรรจากรัฐบาล   1,000,000 - 2,000,000 - 

        

        

        

 

บัญชีกําไรสะสม                                                                            เลขบัญชี 32 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     122,000 - 
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บัญชีรายไดดอกเบ้ีย/คาปรับ                                                                เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร   1,000 - 1,000 - 

1 ก.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู   12,000 - 13,000 - 

5 ก.ค.60 รับคาปรับ   2,000 - 15,000 - 

31 ธ.ค.60 รับดอกเบี้ย   3,000 - 18,000 - 

        

 

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญช ี
เดบิต เครดิต 

เงินฝากธนาคาร 12 830,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 13 1,310,000 -   

ทุนจัดสรรจากรัฐบาล 31   2,000,000 - 

กําไรสะสม 32   122,000 - 

รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ 41   18,000 - 

  2,140,000 - 2,140,000 - 

      
      

 

 ถายอดรวมของงบทดลองท้ัง 2 ขาง เทากัน ถือไดวาการบันทึกบัญชีมีโอกาสถูกตอง แตถายอดรวม

ของงบทดลองท้ัง 2 ขาง ไมเทากันถือวาการบันทึกบัญชีไมถูกตอง ตองคนหาสาเหตุการผิดพลาดแลวแกไข

ใหถูกตอง 
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7. งบการเงิน 

 งบการเงิน เปนรายงานทางบัญชีท่ีแสดงผลการดําเนินงานของกิจการ ในรอบปบัญชีท่ีผานมา

เพ่ือใชในการตัดสินใจดานการเงิน และแสดงฐานะทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชน 

ประกอบดวย งบกําไรขาดทุน และ งบแสดงฐานะการเงิน การจัดทํางบการเงิน ใหนํายอดคงเหลือบัญชี

ตาง ๆ จาก “งบทดลอง” มาจําแนกตามหมวดบัญชีเพ่ือจัดทํา ดังนี้ 

 7.1 งบกําไรขาดทุน  

  งบกําไรขาดทุน เปนงบท่ีแสดงถึงผลการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ในรอบป ประกอบดวย บัญชีรายได เพียงบัญชีเดียว  

  ข้ันตอนการทํางบกําไรขาดทุน มีดังนี้ 

  1.  สวนหัวงบกําไรขาดทุน ประกอบดวย  

   1)  ชื่อ “กองทุนหมูบาน.....”  

   2)  ชื่อบอกวา “งบกําไรขาดทุน”  

   3)  งวดบัญชีของงบกําไรขาดทุน 

  2.  สวนตัวงบกําไรขาดทุน ประกอบดวย รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ เรียงตามเลขท่ีบัญชี 

   

จากตัวอยางขางตน จัดทํา “งบกําไรขาดทุน” ไดดังนี้ 

 

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบกําไรขาดทุน 

สําหรับงวด 1 ป ส้ินสุด 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญช ี จํานวนเงิน 

รายได   

           รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ 18,000 - 

                     รวมรายได 18,000 - 

   

 

 7.2 งบแสดงฐานะทางการเงิน  

  งบแสดงฐานะทางการเงิน เปนงบแสดงฐานะทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ณ วันท่ีทํางบแสดงฐานะการเงิน (ในอดีตเรียกวา “งบดุล”) ประกอบดวย บัญชีเงินสด (ถามี) เงินฝาก

ธนาคาร ลูกหนี้ เงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล และ กําไรสะสม 
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  ข้ันตอนการทํางบแสดงฐานะทางการเงิน มีดังนี้ 

  1.  สวนหัวงบแสดงฐานะทางการเงิน ประกอบดวย  

   1)  ชื่อ “กองทุนหมูบาน.....”  

   2)  ชื่อบอกวา “งบแสดงฐานะทางการเงิน”  

   3)  วันท่ี ท่ีจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน 

  2.  สวนตัวงบแสดงฐานะทางการเงิน ประกอบดวย 2 สวน ดังนี้ 

   1)  สวนสินทรัพย ประกอบดวย เงินสด (ถามี) เงินฝากธนาคาร และ ลูกหนี้ 

   2)  สวนของเจาของ ประกอบดวย เงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล  

 

จากตัวอยางขางตน สามารถจัดทํา “งบแสดงฐานะทางการเงิน” ไดดังนี้   
     

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญช ี

เดบิต 
เครดิต 

สินทรัพย   

           เงินฝากธนาคาร 830,000 - 

           ลูกหนี้เงินกู 1,310,000 - 

                  รวมสินทรัพย 2,140,000 - 

สวนของเจาของ   

           ทุนจัดสรรจากรัฐบาล 2,000,000 - 

           กําไรสะสม                              ยอดยกมา              122,000.-   

                                                      บวก กําไรสุทธิ          18,000.- 140,000 - 

                   รวมสวนของเจาของ 2,140,000 - 
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8. การปดบัญชี 

 การปดบัญชี หมายถึง การโอนบัญชีรายไดไปบัญชีกําไรสะสม เพ่ือปดรายไดท่ีเกิดข้ึนในงวด

ปจจุบันเตรียมจัดสรรกําไรสุทธิประจําปตามระเบียบกองทุนหมูบาน 

 ข้ันตอนการปดบัญชีเงินทุนจัดสรร หรือ “บัญชี 1” ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไมยุงยาก

เนื่องจากมีเฉพาะบัญชีหมวดรายได ใหปดยอดรวมของรายไดเขาบัญชีกําไรสะสมท้ังหมด ตามตัวอยาง

ขางตน ปดบัญชีรายไดเขาบัญชีกําไรสะสม ไดดังนี้ 

 รายการท่ี 7 เม่ือ 31 ธ.ค. 60 ปดบัญชีรายไดดอกเบี้ย/คาปรับ เขาบัญชีกําไรสะสม 

 การปดบัญชีรายได เขาบัญชีกําไรสะสม จะกระทําในวิ้นสิ้นงวดบัญชีเพ่ือสรุปผลการดําเนินงาน

ในงวดปจจุบัน และโอนปดเขาบัญชีกําไรสะสม รอการจัดสรร 

 จากตัวอยาง บัญชีรายไดดอกเบี้ย/คาปรับ มีจํานวนท้ังสิ้น 18,000 บาท โอนปดเขาบัญชี

กําไรสะสม ไดดังนี้ 

 ผลการวิเคราะห  กําไรสะสม (เพ่ิม)    รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ (ลด) 
 

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย/คาปรับ                                                                เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

30 มิ.ย.60 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร   1,000 - 1,000 - 

1 ก.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู   12,000 - 13,000 - 

5 ก.ค.60 รับคาปรับ   2,000 - 15,000 - 

31 ธ.ค.60 รับดอกเบี้ย   3,000 - 18,000 - 

 โอนปดบัญชีรายได 18,000 -   - - 

        
 

บัญชีกําไรสะสม                                                                            เลขบัญชี 32 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     122,000 - 

31 ธ.ค.60 โอนปดบัญชีรายได   18,000 - 140,000 - 
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9. การจัดสรรกําไรสุทธิและงบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ 

 9.1  การจัดสรรกําไรสุทธิ 

  การจัดสรรกําไรสุทธิ หมายถึง การแบงสรรกําไรสุทธิประจําปตามงวดบัญชีของกองทุน

หมูบานใหเปนไปตามขอกําหนดในระเบียบกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 กําไรสุทธิหรือดอกผลท่ีไดจากการนําเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ใหสมาชิก

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกูยืม นําไปจัดสรรเพ่ือเปนประโยชนตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

โดยคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ มีนโยบายใหจัดสรรกําไรสุทธิ ดังนี้ 

  1.  เงินประกันความเสี่ยงของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหจัดสรรตามระเบียบ

หลักเกณฑและเง่ือนไขกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด ใหสะสมและคงยอดไวในบัญช ี1 

  2.  เงินสมทบกองทุน ใหจัดสรรตามระเบียบหลักเกณฑและเง่ือนไขกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองกําหนด ใหสะสมและคงยอดไวในบัญชี 1 

  3.  กําไรสุทธิสวนท่ีเหลือจัดสรรและเบิกใชเพ่ือใหเกิดประโยชนตอสมาชิก และกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองได ตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

  สมมตวิา กองทุนหมูบานกําหนดอัตราการจัดสรรกําไรสุทธิประจําปไว ดังนี้ 

  1. สมทบกองทุนหมูบาน 10% 

  2. ประกันความเสี่ยง 10% 

  3. เฉลี่ยคืนสมาชิก 20% 

  4. ตอบแทนคณะกรรมการ 30% 

  5. สาธารณประโยชน 30% 

  จากตัวอยางขางตน กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีกําไรสุทธิ ประจําป จํานวน 

18,000 บาท จัดสรร ไดดังนี้ 

  1. สมทบกองทุนหมูบาน 1,800 บาท 

  2. ประกันความเสี่ยง 1,800 บาท 

  3. เฉลี่ยคืนสมาชิก 3,600 บาท 

  4. ตอบแทนคณะกรรมการ 5,400 บาท 

  5. สาธารณประโยชน 5,400 บาท 

  กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองคงยอดจัดสรรรายการท่ี 1-2 จํานวน 3,600 บาท 

สะสมไวในบัญชี และสามารถถอนกําไรสุทธิท่ีจัดสรร รายการท่ี 3,4,5 รวมท้ังสิ้น 14,400 บาท 

จากเงินฝากธนาคารเพ่ือนําไปใชตามวัตถุประสงคท่ีจัดสรรได หากยังไมไดใชตามวัตถุประสงคท่ีจัดสรร 

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองอาจนําเงินจํานวนดังกลาวฝากไวท่ี “บัญชี 2”  
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 รายละเอียดยอดกําไรสะสมท่ีจัดสรร ควรแสดงรายละเอียดประกอบ จากตัวอยางขางตน 

สมมตวิา  1 มกราคม 2560 กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมียอดยกมาของกําไรสะสมจัดสรร ดังนี้ 

ลําดับ รายการจัดสรร 
ยอดยกมา 

1 มกราคม 2560 

ยอดจัดสรรป 2560 

31 ธ.ค. 2560 

รวมยอดจัดสรร 

31 ธ.ค. 2560 

1 ประกันความเสี่ยง 61,000.-  1,800.- 62,800.- 

2 สมทบกองทุน 61,000.-  1,800.- 62,800.- 

3 เฉลี่ยคืนสมาชิก -   3,600.-   3,600.- 

4 เฉลี่ยคืนสมาชิก -   5,400.-   5,400.- 

5 สาธารณประโยชน -   5,400.-   5,400.- 

 รวมท้ังส้ิน 122,000.- 18,000.- 140,000.- 

  

 9.2  งบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ 

  งบทดลองหลังจัดสรรกําไร หมายถึง งบทดลองท่ีแสดงยอดคงเหลือของบัญชีตาง ๆ หลัง

จัดสรรกําไร และถอนกําไรสุทธิท่ีจัดสรรออกจากบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือนําไปใชตามวัตถุประสงค

ของกองทุนหมูบานเรียบรอยแลว  

  งบทดลองหลังถอนเงินกําไรจัดสรรแลว จะแสดงยอดบัญชีเปนปจจุบัน เปนประโยชน

ตอการเริ่มตนทําบัญชีในงวดบัญชีถัดไป 
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 จากตัวอยาง จัดทํางบทดลองหลังจัดสรรกําไร ไดดังนี้ 

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญชี 
เดบิต เครดิต 

เงินฝากธนาคาร 12 830,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 13 1,310,000 -   

ทุนจัดสรรจากรัฐบาล 31   2,000,000 - 

กําไรสะสม 32   140,000 - 

  2,140,000 - 2,140,000 - 

      

      

 

 เม่ือกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองจัดทํางบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิประจําปแลว ถือวา

เปนอันสิ้นสุดการจัดทําบัญชีของป 2560 และใหนํายอดคงเหลือจากงบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ

ประจําปท่ีไดจัดทําข้ึนเปนยอดคงเหลือยกไปเพ่ือเริ่มจัดทําบัญชีในปถัดไป 

 สมมติ 7 มกราคม 2561 กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ถอนกําไรสะสม รายการท่ี 3-5 จํานวน 

14,400 บาท เพ่ือนําไปใชตามวัตถุประสงคท่ีจัดสรร การบันทึกบัญชีทําได ดังนี้ 

 การวิเคราะห  เงินฝากธนาคาร (ลด)   กําไรสะสม (ลด) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                         เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.61 ยอดยกมา     830,000 - 

7 ม.ค.61 ถอนเงินกําไรสะสมจัดสรร   14,400 - 815,600 - 
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บัญชีกําไรสะสม                                                                            เลขบัญชี 32 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.61 ยอดยกมา     140,000 - 

7 ม.ค.61 ถอนเงินกําไรสะสมจัดสรร 14,400 -   125,600 - 

        

        

 

รายละเอียดกําไรสะสมจัดสรรแสดงยอดหลังถอนกําไรสะสมไปใชตามวัตถุประสงค ดังนี้ 

ลําดับ รายการจัดสรร 
ยอดยกมา 

1 มกราคม 2561 

ถอนกําไรสะสม

จัดสรร 

กําไรสะสมจัดสรร 

คงเหลือ 

1 ประกันความเสี่ยง 62,800.-  1,800.- 62,800.- 

2 สมทบกองทุน 62,800.-  1,800.- 62,800.- 

3 เฉลี่ยคืนสมาชิก   3,600.-   3,600.- - 

4 เฉลี่ยคืนสมาชิก   5,400.-   5,400.-   - 

5 สาธารณประโยชน   5,400.-   5,400.- - 

 รวมท้ังส้ิน 140,000.- 18,000.- 125,600.- 
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บทที่ 3 

บัญชีชุดที่ 2 เงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ หรือ “บัญชี 2”  

บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” 

 

เนื้อหาสาระ 

1. ความหมายของบัญชีเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ หรือ “บัญชี 2”  

     และบัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” 

2. แนวปฏิบัติเก่ียวกับบัญชี 2 และบัญชีอ่ืน 

3. การจัดทําบัญชี 2 และบัญชีอ่ืน 

4. รายการคา การวิเคราะหรายการคา และการบันทึกบัญชี  

5. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินกู 

6. งบทดลอง 

7. งบการเงิน 

8. การปดบัญชี 

9. การจัดสรรกําไรสุทธิและงบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ 
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1.  ความหมายของบัญชีเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ หรือ “บัญชี 2”  

     และบัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” 

 บัญชีเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ เรียกวา “บัญชี 2” หมายถึง บัญชีอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกับกิจกรรม

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ท่ีไมใชเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” รวมถึงดอกผลทุกรายการ 

ท่ีเกิดจากเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองเปดบัญชี

เงินฝากธนาคารเฉพาะเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ หรือ “บัญชี 2” แยกจากบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล 

หรือ “บัญชี 1” 

บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน เรียกวา “บัญชี 3” หมายถึง บัญชีเงินกูท่ีคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมกันกูจากสถาบันการเงิน เพ่ือนํามาใหสมาชิกกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองกู รวมถึงดอกผลทุกรายการท่ีเกิดจากบัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” 

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองเปดบัญชีเงินฝากธนาคารเฉพาะเงินกูตอยอดจาก

สถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” แยกจากบัญชีเงินฝากประเภทอ่ืน ๆ 

การบันทึกบัญชีและการจัดทํารายงานเก่ียวกับ บัญชีเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ เรียกวา 

“บัญชี 2” และ บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน เรียกวา “บัญชี 3” ใหจัดทําไวในสมุดบัญช ี

ชุดเดียวกัน และจัดทํารายงานชุดเดียวกัน คือ “บัญชีชุดท่ี 2” เรียกวา “บัญชี 2 และบัญชีอ่ืน” 

 

2. แนวปฏิบัตเิกี่ยวกับบัญชี 2 และบัญชีอ่ืน 

    การปฎิบัติเก่ียวกับบัญชีชุดท่ี 2 นี้ คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ  

ใหอํานาจแกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง บริหารจัดการใหเปนไปตามระเบียบของกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองท่ีกําหนดข้ึนอยางเครงครัด ดังนี้ 

  เปดบัญชีเงินฝากธนาคาร “บัญชี 2” และ “บัญชี 3” แยกจากกัน  

1. รายการเก่ียวกับรายไดและคาใชจายท่ีเกิดจากเงิน “บัญชี 2” และ “บัญชี 3” ปฏิบัติตาม

หลักการบัญชี ท่ีรับรองท่ัวไปโดยใชเกณฑเงินสด (ถือวารายการคาเกิดข้ึนเม่ือจายเงินสดหรือเงินฝาก

ธนาคาร) 

2. อนุมัติเงินกู โอนเงินกูใหผูกูและรับชําหนี้เงินกู ใหปฏิบัติตามระเบียบของกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง 

3. จายคาใชจายท่ีเก่ียวเนื่องกับการบริหารกองทุนหมูบาน ใหปฏิบัติตามตามระเบียบของ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

4. จัดทํางบทดลอง เพ่ือตรวจสอบและเพ่ือสะดวกในการจัดทํางบการเงิน 

5. ปดบัญชีตามปปฏิทิน (31 ธันวาคม) 
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6. จัดทํางบกําไรขาดทุนเพ่ือประเมินผลการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

อยางนอยปละครั้ง 

7. จัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน เพ่ือใหทราบถึงฐานะทางการเงินของกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองในวันสิ้นงวดบัญชี 

8. จัดสรรกําไรสุทธิประจําปตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

3.  การจัดทําบัญชี 2 และบัญชีอ่ืน 

   การจัดทําบัญชี2 และบัญชีอ่ืนเพ่ือนําเสนองบการเงินใหกับหลายฝายท่ีใชขอมูลเพ่ือประโยชน

ในการวางแผนและบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ขอมูลทางบัญชีจําเปนตองมีความถูกตอง 

ครบถวน มีความเชื่อถือได และปฏิบัติตามระเบียบของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ ผูทําหนาท่ีจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองควรมีความรูพ้ืนฐานทางการบัญชีและ

ศึกษาหลักการ วิธีการจัดทําบัญชีเพ่ิมเติม 

  การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง บัญชีชุดท่ี 2 และบัญชีอ่ืน เก่ียวของกับเอกสาร

และสมุดบัญชี วงจรบัญชี หมวดบัญชี ผังบัญชี และรายการคา ดังนี้ 

  3.1  เอกสารและสมุดบัญชี   

   เอกสาร หมายถึง หลักฐานท่ีเก่ียวของกับการดําเนินกิจกรรมทางการเงินหรือ 

การเปลี่ยนแปลงทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดแก สมุดเงินฝากธนาคาร สัญญาเงินกู 

ทะเบียนเงินฝากสัจจะของสมาชิก สัญญาเงินกูจากสถาบันการเงิน และสําเนาใบเสร็จรับเงิน เปนตน 

   สมุดบัญชี หมายถึง แบบฟอรมท่ีใชบันทึกรายการเปลี่ยนแปลงทางการเงินของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ไดแก สมุดท่ีใชบันทึกบัญชี และงบการเงิน เปนตน   

 เนื่องจากโดยสวนใหญคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปนผูท่ีมีจิตอาสา

ในการทํางานเพ่ือสวนรวม และอาจเปนผูท่ีไมมีความรูความชํานาญในการทําบัญชีกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง ผูเขียนจึงหาวิธีการเพ่ือใหคณะกรรมการท่ีรับผิดชอบทําบัญชีทํางานไดสะดวกและงายข้ึน 

จึงไดนํา “สมุดแยกประเภท 3 ชอง” มาใชบันทึกรายการตาง ๆ เพ่ืองายและลดข้ันตอนการทําบัญช ี

เนื่องจากรายการคาของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเกิดข้ึนในรอบปบัญชี 

3.2  วงจรบัญชี  

 วงจรบัญชี หมายถึง ข้ันตอนการจัดทําบัญชีตามลําดับกอนหลัง เขียนเปนแผนภาพ 

วงจรบัญชีได ดังนี้ 
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แผนภาพวงจรบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมุดแยกประเภท 3 ชอง 

เอกสาร 

 

 

งบทดลอง 

1. เงินสด 

2. ธนาคาร 

3. ลูกหน้ีเงินกู 

4. เครื่องใชสํานักงาน 

5. อาคาร 

6. เงินฝากสัจจะสมาชิก 

7 เงินกูสถาบันการเงิน 

8. เงินคาหุน 

9. กําไรสะสม 

10. รายได 

11. คาใชจาย 

 

 

งบกําไรขาดทุน 

1. รายได 

2. คาใชจาย 

 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 

1. เงินสด 

2. ธนาคาร 

3. ลูกหน้ีเงินกู 

4. เครื่องใชสํานักงาน 

5. อาคาร 

6. เงินฝากสัจจะสมาชิก 

7. เงินกูสถาบันการเงิน 

8. เงินคาหุน 

9. กําไรสะสม 

 

วิเคราะหรายการคา 

1. สมุดเงินฝากธนาคาร (บัญชี 1) 

    (ฝาก/ถอน/ดอกเบ้ีย) 

2. สัญญาเงินกู 

3. ทะเบียนคุมการกู 

4. ทะเบียนคุมลูกหน้ี 

5. ทะเบียนเงินฝากสัจจะของสมาชิก 

6. ทะเบียนคาหุนสมาชิก 

7. เอกสารรับชําระหน้ี/ดอกเบ้ีย/    

    คาปรับ 

8. หลักฐานการจายคาใชจาย 
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 3.3   หมวดบัญชี 

  หมวดบัญชี หมายถึง การรวบรวมสิ่งท่ีเหมือนกันและมีความหมายเหมือนกัน ไวในหมวด

เดียวกัน เชน เงินสด ลูกหนี้เงินกู เงินฝากธนาคาร เปนสิ่งท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเปนเจาของ

และครอบครอง จึงถือเปนสินทรัพยของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดเปน “หมวดสินทรัพย” เปนตน 

เพ่ือสะดวกในการบันทึกบัญชีและงายตอการจัดทํารายงาน แบงหมวดของบัญชีชุดท่ี 2 ได 5 หมวด ดังนี้ 

  หมวดท่ี 1 สินทรัพย หมายถึง สิ่งท่ีมีตัวตน หรือไมมีตัวตนแตมีมูลคา ซ่ึงกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองเปนเจาของ ไดแก บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคารบัญชี 2 และ เงินฝากธนาคาร

บัญชี 3 บัญชีลูกหนี้บัญชี 2 บัญชีลูกหนี้สถาบันการเงิน บัญชีเครื่องใชสํานักงาน และบัญชอีาคาร เปนตน 

  หมวดท่ี 2 หนี้สิน หมายถึง ภาระผูกพันในปจจุบันท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองจายชําระคืนแกบุคคลภายนอกในอนาคต ไดแก เงินฝากสัจจะของสมาชิก (สมาชิกเปนเจาของ) 

และเงินกูจากสถาบันการเงิน เปนตน 

  หมวดท่ี 3 ทุนหรือสวนของเจาของ หมายถึง สวนไดเสียคงเหลือในสินทรัพยของกองทุน

หมูบาน หลังจากหักหนี้สินท้ังสิ้นออกแลว เรียกวา สินทรัพยสุทธิ ไดแก เงินคาหุนของสมาชิก (แสดง

ความเปนเจาของ คืนคาหุนใหสมาชิกเม่ือสมาชิกถอนหุนและลาออกจากการเปนสมาชิกกองทุนหมูบาน) 

และ กําไรสะสม เปนตน 

  หมวดท่ี 4 รายได หมายถึง ดอกผลหรือผลตอบแทนท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ไดรับจากการดําเนินกิจกรรมตามปกติของกองทุนหมูบาน ไดแก รายไดดอกเบี้ย รายไดคาปรับ เปนตน 

  หมวดท่ี 5 คาใชจาย หมายถึง ตนทุนในการดําเนินกิจกรรมของกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง เชน คาน้ํา คาไฟ คาพาหนะ คาเบี้ยประชุม และวัสดุสํานักงานใชไป เปนตน 

 3.4 ผังบัญชี 

 ผังบัญชี หมายถึง การแสดงการจําแนกบัญชีออกเปนหมวดหมู โดยใชตัวเลขเปนตัวกํากับ

ของบัญชี ตามหมวดบัญชีนั้น ๆ จะกํากับดวยตัวเลข 2 หรือ 3 หลัก ตามปริมาณบัญชี ดังนี้ 

หมวด ช่ือบัญชี เลขท่ีบัญชี 

1 สินทรัพย  เงินสด 11 

 เงินฝากธนาคาร บัญชี 2 12 

 เงินฝากธนาคาร บัญชี 3 13 

 ลูกหนี้เงินกู บัญชี 2 14 

 ลูกหนี้เงินกู บัญชี 3 15 

 เครื่องใชสํานักงาน 16 

 อาคาร 17 
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หมวด ช่ือบัญชี เลขท่ีบัญชี 

2 หนี้สิน  เงินฝากสัจจะสมาชิก 21 

 เงินกูสถาบันการเงิน 22 

3 สวนของเจาของ เงินคาหุนสมาชิก 31 

 กําไรสะสม 32 

4 รายได รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ 41 

5 คาใชจาย  คาน้ํา-คาไฟ 51 

 คาพาหนะ 52 

 คาเลี้ยงรับรอง 53 

 วัสดุสํานักงานใชไป 54 

  หากกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีบัญชีในแตละหมวดมากกวาท่ียกตัวอยางขางตน 

ใหเพ่ิมบัญชีและกําหนดเลขท่ีบัญชีเปนลําดับตอมาในหมวดบัญชีนั้น ๆ 

4. รายการคา การวิเคราะหรายการคา และการบันทึกบัญชี  

 4.1 รายการคา 

   รายการคา หมายถึง รายการท่ีกอใหเกิดการโอนเงิน หรือสิ่งท่ีมีมูลคาเปนเงิน

ระหวางกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกับบุคคลภายนอก  

   รายการคา ไดจากเอกสารท่ีเก่ียวของกับการดําเนินกิจกรรมกองทุนหมูบานและชุมชน

เมือง ของบัญชีชุดท่ี 2 เอกสารท่ีเก่ียวของกับบัญชีชุดท่ี 2 ไดแก 

   1.  สมุดเงินฝากธนาคาร ใชสําหรับการถอนเงินใหผูกู ถอนกําไรสุทธิจัดสรร การนําเงิน

ท่ีไดรับชําระหนี้จากผูกูพรอมดอกเบี้ย/คาปรับ ฝากธนาคาร   

   2.  สัญญาเงินกู เปนหลักฐานใชบันทึกบัญชีการจายเงินกูใหผูกู 

   3.  รายงานการประชุม เพ่ือดูหลักฐานใหสอดคลองกับสัญญาเงินกู 

   4.  หลักฐานการรับชําระหนี้เงินกู เชน สําเนาใบเสร็จรับเงิน 

   5.  ระเบียบกองทุนหมูบาน เพ่ือดูขอกําหนดการจัดสรรกําไรสุทธิประจําป และอ่ืน ๆ 

   6.  ใบเสร็จรับเงินจากการจายคาใชจาย หรือซ้ือเครื่องใชสํานักงาน 

   7.  สําเนาใบเสร็จรับเงินรายได รับเงินคาหุน รับเงินฝากสัจจะ 

   8.  หลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
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 จําแนกรายการคาออกเปน รายการรับ และรายการจาย ดังนี้ 

รายการรบั 

1. รับเงินคาหุน 

2. รับเงินฝากสัจจะ 

3. รับเงินกูจากสถาบันการเงิน 

4. รับชําระหนี้เงินกูจากลูกหนี้เงินกู 

5. รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

6. รับดอกเบี้ยเงินกูจากลูกหนี้เงินกู 

7. รับชําระคาปรับ/คาธรรมเนียม 

8. รับรายไดอ่ืน ๆ 

รายการจาย 

1. จายเงินกูยืมแกสมาชิกกองทุนหมูบาน 

2. นําเงินฝากธนาคาร 

3. จายเงินกูใหผูกู 

4. จายคาใชจายเก่ียวกับกองทุนหมูบาน 

5. จายชําระหนี้เงินกูสถาบันการเงิน 

6. จายคืนคาหุน (สมาชิกลาออก) 

7. จายคืนเงินฝากสัจจะ  

8. จายเงินกําไรสุทธิจัดสรร 

9. จายรายจายอ่ืน ๆ 

 4.2  การวิเคราะหรายการคา 

  การวิเคราะหรายการคา หมายถึง การพิจารณาวา รายการท่ีเกิดข้ึนมีผลทําใหสินทรัพย 

หนี้สิน และสวนของเจาของ เปลี่ยนแปลงไปในทางท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลงเปนจํานวนเทาใด นํารายการ 

ท่ีเกิดจากเอกสารตามข้ันตอนท่ี 1 มาวิเคราะหวารายการท่ีเกิดข้ึนมีผลตอบัญชีใด อยางไร เชน 

รายการรับเงินทุนจัดสรร ทําให เงินฝากธนาคาร เพ่ิม และ เงินทุนจัดสรร เพ่ิม เปนตน  

  หลักการบัญชีจะกําหนดชองเพ่ือบันทึกการเพ่ิมข้ึน หรือลดลง ของบัญชีตาง ๆ ท่ีเกิดจาก

การวิเคราะหรายการคา ไว 2 ชอง ดังนี้ 

  ชองเดบิต คือ ชองจํานวนเงินท่ีอยูดานซาย  

  ชองเครดิต คือ ชองจํานวนเงินท่ีอยูดานขวา 
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  การวิเคราะหรายการคา จะมีผลตอบัญชีดานเดบิต หรือ ดานเครดิต ตามหมวดบัญชี ดังนี้ 

หมวด ช่ือบัญชี 
เลขท่ี

บัญชี 

เดบิต 

(ดานซาย) 

เครดิต 

(ดานขวา) 

ยอดคงเหลือ 

แสดงดาน 

1. สินทรัพย เงินสด 11 เพ่ิม ลด เดบิต 

 ธนาคาร บัญชี 2 12 เพ่ิม ลด เดบิต 

 ธนาคาร บัญชี 3 13 เพ่ิม ลด เดบิต 

 ลูกหนี้เงินกู บัญชี 2 14 เพ่ิม ลด เดบิต 

 ลูกหนี้เงินกู บัญชี 3 15 เพ่ิม ลด เดบิต 

 เครื่องใชสํานักงาน 16 เพ่ิม ลด เดบิต 

 อาคาร 17 เพ่ิม ลด เดบิต 

2. หนี้สิน เงินฝากสัจจะ 21 ลด เพ่ิม เครดิต 

 เงินกูสถาบันการเงิน 22 ลด เพ่ิม เครดิต 

3. สวนของเจาของ เงินทุนคาหุน 31 ลด เพ่ิม เครดิต 

 กําไรสะสม 32 ลด เพ่ิม เครดิต 

4. รายได รายไดดอกเบี้ย 41 ลด เพ่ิม เครดิต 

 รายไดอ่ืน ๆ 42 ลด เพ่ิม เครดิต 

5. คาใชจาย คาน้ํา-คาไฟ 51 เพ่ิม ลด เดบิต 

 คาพาหนะ 52 เพ่ิม ลด เดบิต 

 คาเลี้ยงรับรอง 53 เพ่ิม ลด เดบิต 

 วัสดุสํานักงานใชไป 54 เพ่ิม ลด เดบิต 
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ตัวอยางผลการวิเคราะหรายการคา 

รายการคา 
เดบิต 

(ดานซาย) 

เครดิต 

(ดานขวา) 

รายการรับ   

1. รับเงินสดคาหุน เงินสด/ธนาคาร 2 (เพ่ิม) เงินทุนคาหุน (เพ่ิม) 

2. รับเงินฝากสัจจะ เงินสด/ธนาคาร 2 (เพ่ิม) เงินฝากสัจจะ (เพ่ิม) 

3. รับเงินกูจากธนาคาร (บัญชี 3) เงินสด/ธนาคาร 3 (เพ่ิม) เงินกู 3 (เพ่ิม) 

4. รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2 เงินสด/ธนาคาร 2 (เพ่ิม) ลูกหนี้เงินกู 2 (ลด) 

รายไดดอกเบี้ย (เพ่ิม) 

5. รับชําระหนี้ลูกหนี้ บัญชี 3  เงินสด/ธนาคาร 3 (เพ่ิม) ลูกหนี้เงินกู 3 (ลด) 

6. รับเงินรายไดอ่ืน ๆ เงินสด/ธนาคาร 2 (เพ่ิม) รายไดอ่ืน (เพ่ิม) 

7. นําเงินฝากธนาคาร บัญชี 2 ธนาคาร 2 (เพ่ิม) เงินสด (ลด) 

รายการจาย   

1. จายเงินกูลูกหนี้เงินกู บัญชี 2 ลูกหนี้เงินกู 2 (เพ่ิม) ธนาคาร 2 (ลด) 

2. รับชําระหนี้ลูกหนี้ บัญชี 2  เงินสด/ธนาคาร 2 (เพ่ิม) ลูกหนี้เงินกู 2 (ลด) 

3. จายชําระเงินกู บัญชี 3 คืนใหธนาคาร เงินกู 3 (ลด) ธนาคาร 3 (ลด) 

4. ซ้ือเครื่องใชสํานักงาน เครื่องใชสํานักงาน (เพ่ิม) เงินสด/ธนาคาร 2 (ลด) 

5. จายคืนคาหุน (สมาชิกลาออก) เงินทุนคาหุน (ลด) เงินสด/ธนาคาร 2 (ลด) 

6. สมาชิกถอนเงินฝากสัจจะ เงินฝากสัจจะ (ลด) เงินสด/ธนาคาร 2 (ลด) 

7. จายคาใชจาย คาใชจาย (เพ่ิม) เงินสด/ธนาคาร (ลด) 

 4.3  การบันทึกรายการคา 

  การบันทึกรายการ หมายถึง การจดเรื่องราวเก่ียวกับรายการคาของกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง ท่ีวิเคราะหลงในสมุดบัญชีท่ีกําหนด ใหไดยอดบัญชีตาง ๆ เพ่ือหาผลการดําเนินงานและ

ฐานะทางการเงิน   

  สมุดบัญชีท่ีใชสําหรับการบันทึกรายการบัญชีท่ัวไป มีท้ังสมุดบันทึกรายการข้ันตนและ

สมุดบันทึกรายการข้ันปลาย เนื่องจากการดําเนินการของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เกิดรายการคา 

ท่ีไมแตกตางกันและรายการคาท่ีเกิดข้ึนตลอดปมีจํานวนไมมาก ผูเขียนจึงเลือกใชสมุดบัญชีแยกประเภท 

เพ่ือบันทึกรายการตามคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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  สมุดบัญชีแยกประเภท หมายถึง บัญชีท่ีรวบรวมการบันทึกรายการท่ีเกิดข้ึนไวเปนหมวดหมู 

จัดเรียงลําดับตามผังบัญชี บัญชีแยกประเภทแบงออกเปน 2 ชนิด ดังนี้ 

  1.  บัญชีแยกประเภทท่ัวไป เหมาะสําหรับกิจการขนาดใหญท่ีมีรายการคามาก  

  2.  บัญชีแยกประเภทแบบแสดงยอดคงเหลือ หรือเรียกวา “บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” 

เปนบัญชีแยกประเภทท่ีแบงออกเปน 3 ชองหลักท่ีจําเปน ไดแก ชองเดบิต ชองเครดิต และชองยอด

คงเหลือ นอกจากนั้นยังมีชองอ่ืน ๆ เชน ชองวันท่ี รายการ เปนตน เพ่ือบันทึกขอมูลใหสมบูรณยิ่งข้ึน   

  การบันทึกรายการตามคูมือการทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเลมนี้ จะใช 

“บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” บันทึกรายการท่ีเกิดข้ึนทุกรายการ เพราะ “บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” 

เปนท้ังสมุดบันทึกรายการข้ันตน และสมุดบันทึกรายการข้ันปลาย สะดวกและเหมาะกับการบันทึก

รายการของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง บัญชีแยกประเภท 3 ชอง มีลักษณะดังนี้ 

  ใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปดบัญชีแยกประเภท 3 ชอง ใหครบทุกบัญชี เม่ือไดผล

การวิเคราะหรายการคาแลว ใหนําผลการวิเคราะหบันทึกบัญชีท่ีเก่ียวของ 

  บัญชีแยกประเภท 3 ชอง มีชื่อบัญชี และเลขท่ีบัญชีกํากับ ประกอบดวยชองตาง ๆ ดังนี้ 

  1.  ชองวันท่ี ใชบันทึกวันท่ี ท่ีเกิดรายการคา 

  2.  ชองรายการ ใชบันทึกคําอธิบายสั้น ๆ เก่ียวกับรายการคาท่ีเกิด 

  3.  ชองเดบิต ใชบันทึก รายการ สินทรัพย (เพ่ิม) และ สวนของเจาของ (ลด) 

  4.  ชองเครดิต ใชบันทึก รายการ สินทรัพย (ลด) และสวนของเจาของ (เพ่ิม) 

  5.  ชองยอดคงเหลือ ใชบันทึกยอดคงเหลือตามรายการท่ีเกิดข้ึนอยางตอเนื่อง 

 

ช่ือบัญชี..................                                                                     เลขบัญชี............... 

วันท่ี รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 
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ตัวอยางการบันทึกรายการคา 

 สมมติ กองทุนหมูบานพัฒนายั่งยืน มียอดคงเหลือบัญชีจากงบทดลองหลังจัดสรรกําไร ดังนี้ 

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2559 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญชี 
เดบิต เครดิต 

เงินสด 11 13,000 -   

เงินฝากธนาคาร 2 12 342,600 -   

เงินฝากธนาคาร 3 13 100,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 2 14 450,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 3 15 900,000 -   

เครื่องใชสํานักงาน 16 58,000 -   

เงินฝากสัจจะ 21   700,000 - 

เงินกูธนาคาร 22   1,000,000 - 

เงินทุนคาหุน 31   120,000 - 

กําไรสะสม 41   43,600 - 

      

      

  1,863,600 - 1,863,600 - 

      

 

 บัญชีแยกประเภทจะแสดงรายละเอียด ดังนี้ 

บัญชีเงินสด                                                                               เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 
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บัญชีเงินฝากธนาคาร 2                                                                     เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     342,600 - 

        

        

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 3                                                                     เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     100,000 - 

        

        

 

บัญชีลูกหนี้เงินกู 2                                                                           เลขบัญชี 14 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     450,000 - 

        

        

 

บัญชีลูกหนี้เงินกู 3                                                                           เลขบัญชี 15 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     900,000 - 
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บัญชีเครื่องใชสํานักงาน                                                                      เลขบัญชี 16 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     58,000 - 

        

        

 

บัญชีเงินฝากสัจจะ                                                                          เลขบัญชี 21 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     700,000 - 

        

        

 

บัญชีเงินกูธนาคาร                                                                          เลขบัญชี 22 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     1,000,000 - 

        

        

 

บัญชีเงินทุนคาหุน                                                                          เลขบัญชี 31 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     120,000 - 
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บัญชีกําไรสะสม                                                                          เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     43,600 - 

        

  

รายการท่ี 1 เม่ือ 15 ม.ค. 60 รับเงินคาหุน 1,000 บาท 

ผลการวิเคราะห เงินสด (เพ่ิม)    เงินทุนคาหุน (เพ่ิม) 

บัญชีเงินสด                                                                               เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน 1,000 -   14,000 - 

        

 

บัญชีเงินทุนคาหุน                                                                          เลขบัญชี 31 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     120,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน   1,000 - 121,000 - 

        

รายการท่ี 2 เม่ือ 31 ม.ค. 60 โอนเงินจากธนาคารใหผูกูบัญชี 2 จํานวน 100,000 บาท 

ผลการวิเคราะห  ลูกหนี้เงินกู 2 (เพ่ิม)  เงินฝากธนาคาร 2 (ลด) 

บัญชีลูกหนี้เงินกู 2                                                                           เลขบัญชี 14 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     450,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2 100,000 -   550,000 - 
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บัญชีเงินฝากธนาคาร 2                                                                     เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     342,600 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2   100,000 - 242,600 - 

        

 

รายการท่ี 3 เม่ือ 31 มี.ค. 60 รับชําระหนี้จากผูกูบัญชี 2 จํานวน 200,000 บาท  

               พรอมดอกเบี้ย 12,000 บาท 

ผลการวิเคราะห   เงินฝากธนาคาร 2 (เพ่ิม)   ลูกหนี้เงินกู 2 (ลด)   รายไดดอกเบี้ย (เพ่ิม) 

บัญชีลูกหนี้เงินกู 2                                                                           เลขบัญชี 14 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     450,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2 100,000 -   550,000 - 

31 มี.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   200,000 - 350,000 - 

        

 

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 2                                                                     เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     342,600 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2   100,000 - 242,600 - 

31 มี.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2 200,000 -   442,600 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2 12,000 -   454,600 - 
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บัญชีรายไดดอกเบ้ีย                                                                        เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม)  
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

31 มี.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2   12,000 - 12,000 - 

        

        

 

รายการท่ี 4 เม่ือ 30 มิ.ย. 60 รับเงินฝากสัจจะเปนเงินสด 78,000 บาท 

ผลการวิเคราะห เงินสด (เพ่ิม)  เงินฝากสัจจะ (เพ่ิม) 

บัญชีเงินสด                                                                               เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน 1,000 -   14,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ 78,000 -   92,000 - 

        

 

บัญชีเงินฝากสัจจะ                                                                          เลขบัญชี 21 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     700,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ   78,000 - 778,000 - 
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รายการท่ี 5 เม่ือ 1 ก.ค. 60 รับชําระหนี้จากผูกู บัญชี 3 จํานวน 500,000 บาท นําฝาก ไมมีดอกเบี้ย 

ผลการวิเคราะห เงินฝากธนาคาร 3 (เพ่ิม)   ลูกหนี้เงินกู 3 (ลด)    

บัญชีเงินฝากธนาคาร 3                                                                     เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต(ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     100,000 - 

1 ก.ค.60 รับชําระหนี้ บัญชี 3 นําฝาก 500,000 -   600,000 - 

        

 

บัญชีลูกหนี้เงินกู 3                                                                           เลขบัญชี 15 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     900,000 - 

1 ก.ค.60 รับชําระหนี้ นําฝาก   500,000 - 400,000 - 

        

 

รายการท่ี 6 เม่ือ 5 ก.ค. 60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2 จํานวน 50,000 บาท 

ผลการวิเคราะห เงินฝากธนาคาร (เพ่ิม)    เงินสด (ลด) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 2                                                                     เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     342,600 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2   100,000 - 242,600 - 

31 มี.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2 200,000 -   442,600 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2 12,000 -   454,600 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2 50,000    504,600 - 
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บัญชีเงินสด                                                                               เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน 1,000 -   14,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ 78,000 -   92,000 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2   50,000 - 42,000 - 

        

 

รายการท่ี 7 เม่ือ 30  ก.ย. 60 ชําระหนี้เงินกูธนาคาร บัญชี 3 จํานวน  400,000 บาท 

ผลการวิเคราะห เงินฝากธนาคาร 3 (ลด)    เงินกูธนาคาร (ลด) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 3                                                                     เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต(ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     100,000 - 

1 ก.ค.60 รับชําระหนี้ บัญชี 3 นําฝาก 500,000 -   600,000 - 

30 ก.ย.60 โอนเงินชําระหนี้เงินกูธนาคาร   400,000 - 200,000 - 

        

 

บัญชีเงินกูธนาคาร                                                                          เลขบัญชี 22 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     1,000,000 - 

30 ก.ย.60 โอนเงินชําระหนี้เงินกูธนาคาร 400,000 -   600,000 - 
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รายการท่ี 8 เม่ือ 15 ต.ค. 60 จายเงินสดเปนคาซอมแซมเครื่องใชสํานักงาน จํานวน 2,000 บาท 

ผลการวิเคราะห เงินสด (ลด)  คาซอมแซม (เพ่ิม)     

บัญชีคาซอมแซม 2                                                                     เลขบัญชี 51 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

15 ต.ค.60 จายคาซอมแซม 2,000 -   2,000 - 

        

        

 

บัญชีเงินสด                                                                                    เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน 1,000 -   14,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ 78,000 -   92,000 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2   50,000 - 42,000 - 

15 ต.ค.60 จายคาซอมแซมเปนเงินสด   2,000 - 40,000 - 

        

 

รายการท่ี 9 เม่ือ 31 ต.ค. 60 สมาชิกลาออก คืนเงินสดเปนคาหุน  2,500 บาท 

  และถอนเงินฝากสัจจะ จํานวน 15,000 บาท 

ผลการวิเคราะห เงินสด (ลด)  ทุนคาหุน (ลด)    เงินฝากสัจจะ (ลด) 

บัญชีเงินสด                                                                                    เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน 1,000 -   14,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ 78,000 -   92,000 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2   50,000 - 42,000 - 
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วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

15 ต.ค.60 จายคาซอมแซมเปนเงินสด   2,000 - 40,000 - 

31 ต.ค.60 คืนเงินคาหุนสมาชิกลาออก   2,500 - 37,500 - 

 คืนเงินฝากสัจจะ   15,000 - 22,500 - 

        

 

 

บัญชีเงินทุนคาหุน                                                                          เลขบัญชี 31 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     120,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน   1,000 - 121,000 - 

31 ต.ค.60 คืนเงินคาหุนสมาชิกลาออก 2,500 -   118,500 - 

        

 

 

บัญชีเงินฝากสัจจะ                                                                          เลขบัญชี 21 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     700,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ   78,000 - 778,000 - 

31 ต.ค.60 คืนเงินฝากสัจจะ 15,000 -   763,000 - 
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รายการท่ี 10 เม่ือ 28 ธ.ค. 60 รับชําระหนี้จากลูกหนี้ 2 จํานวน 100,000 บาท  

              พรอมดอกเบี้ย 30,000 บาท นําฝากธนาคาร 

ผลการวิเคราะห เงินฝากธนาคาร 2 (เพ่ิม)    ลูกหนี้เงินกู 2 (ลด)  รายไดดอกเบี้ย (เพ่ิม)   

บัญชีลูกหนี้เงินกู 2                                                                           เลขบัญชี 14 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     450,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2 100,000 -   550,000 - 

31 มี.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   200,000 - 350,000 - 

28 ธ.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   100,000 - 250,000 - 

        

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 2                                                                     เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     342,600 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2   100,000 - 242,600 - 

31 มี.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2 200,000 -   442,600 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2 12,000 -   454,600 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2 50,000 -   504,600 - 

28 ธ.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2 100,000 -   604,600 - 

 รับชําระดอกเบี้ยเงินกู 30,000 -   634,600 - 

        

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย                                                                        เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม)  
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

31 มี.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2   12,000 - 12,000 - 

28 ธ.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   30,000 - 42,000 - 
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รายการท่ี 11 เม่ือ 31 ธ.ค. 60 จายคาน้ํา คาไฟ  1,500 บาท  

                  และคาจัดประชุมประจําป 10,000 บาท   

ผลการวิเคราะห เงินสด (ลด)  คาใชจาย (เพ่ิม)     

บัญชีเงินสด                                                                                    เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน 1,000 -   14,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ 78,000 -   92,000 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2   50,000 - 42,000 - 

15 ต.ค.60 จายคาซอมแซมเปนเงินสด   2,000 - 40,000 - 

31 ต.ค.60 คืนเงินคาหุนสมาชิกลาออก   2,500 - 37,500 - 

 คืนเงินฝากสัจจะ   15,000 - 22,500 - 

31 ธ.ค.60 จายคาน้ํา คาไฟ   1,500 - 21,000 - 

 คาจัดประชุม   10,000 - 11,000 - 

        

 

บัญชีคาน้ํา คาไฟ                                                                         เลขบัญชี 52 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

31 ธ.ค.60 จายคาน้ํา คาไฟ 1,500 -   1,500 - 

        

        

บัญชีคาจัดประชุม                                                                         เลขบัญชี 53 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

31 ธ.ค.60 จายคาจัดประชุม 10,000 -   10,000 - 
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5. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินกู 

 ทะเบียนคุมลูกหนี้ หมายถึง บัญชียอยท่ีแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงยอดการกู 

การชําระหนี้ และยอดคงเหลือของลูกหนี้เงินกูรายตัว  

 บัญชียอยท่ีใชคุมรายละเอียดลูกหนี้รายตัว กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สามารถใช

แบบฟอรม “บัญชีแยกประเภท 3 ชอง” บันทึกรายการเคลื่อนไหวของลูกหนี้เงินกูได 

 การทําทะเบียนคุมลูกหนี้ ใชหลักการเดียวกับการทําทะเบียนคุมลูกหนี้ บัญชี ชุดท่ี 1 เงิน

จัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

 

6. งบทดลอง 

 เม่ือสิ้นงวดบัญชี กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดบันทึกบัญชีทุกรายการครบถวนแลวใหปดบัญชี

ประเมินผลการดําเนินงาน และหายอดคงเหลือของบัญชีท่ีเก่ียวของเพ่ือเริ่มตนงวดบัญชีถัดไป 

โดยจัดทํา “งบทดลอง” กอนการปดบัญชี 

 งบทดลอง หมายถึง งบท่ีจัดทําข้ึนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของการบันทึกรายการ ตามระบบบัญชีคู 

ทําทุกครั้งกอนทํางบการเงิน แบบฟอรมงบทดลอง มีดังนี้ 

กองทุนหมูบาน................ 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญช ี
เดบิต เครดิต 

      

      

      

 ข้ันตอนการทํางบทดลอง มีดังนี้ 

 1. สวนหัวงบทดลอง ประกอบดวย  

  1) ชื่อ “กองทุนหมูบาน.....”  

  2) ชื่อบอกวา “งบทดลอง”  

  3) วันท่ี ท่ีจัดทํางบทดลอง 

 2.  สวนตัวงบทดลอง ประกอบดวย 

  1) ชอง “ชื่อบัญชี” ระบุชื่อบัญชี เรียงตามเลขท่ีบัญชี 

  2) ชอง “เลขท่ีบัญชี” ระบุเลขท่ีบัญชีตามชื่อบัญชี 
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  3) ชอง “เดบิต” บันทึกยอดคงเหลือของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดาน “เดบิต” 

  4) ชอง “เครดิต” บันทึกยอดคงเหลือของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดาน “เครดิต” 

 การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เม่ือไดบันทึกรายการท่ีเกิดข้ึนในบัญชีแยก

ประเภทครบถวนแลว ใหจัดทํางบทดลองข้ึนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของการบันทึกบัญชี โดยนํายอด

คงเหลือ ณ วันสิ้นงวดบัญชีมาจัดทํางบทดลอง  

 ตามตัวอยางขางตน บัญชีแยกประเภท 3 ชอง ณ วันสิ้นงวดบัญชีแสดงรายละเอียด ดังนี้ 

 

บัญชีเงินสด                                                                                    เลขบัญชี 11 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด) 
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     13,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน 1,000 -   14,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ 78,000 -   92,000 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2   50,000 - 42,000 - 

15 ต.ค.60 จายคาซอมแซมเปนเงินสด   2,000 - 40,000 - 

31 ต.ค.60 คืนเงินคาหุนสมาชิกลาออก   2,500 - 37,500 - 

 คืนเงินฝากสัจจะ   15,000 - 22,500 - 

31 ธ.ค.60 จายคาน้ํา คาไฟ   1,500 - 21,000 - 

 คาจัดประชุม   10,000 - 11,000 - 
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บัญชีเงินฝากธนาคาร 2                                                                     เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     342,600 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2   100,000 - 242,600 - 

31 มี.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2 200,000 -   442,600 - 

 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2 12,000 -   454,600 - 

5 ก.ค.60 นําเงินสดฝากธนาคาร บัญชี 2 50,000 -   504,600 - 

28 ธ.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2 100,000 -   604,600 - 

 รับชําระดอกเบี้ยเงินกู 30,000 -   634,600 - 

        

 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 3                                                                     เลขบัญชี 13 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต(ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     100,000 - 

1 ก.ค.60 รับชําระหนี้ บัญชี 3 นําฝาก 500,000 -   600,000 - 

30 ก.ย.60 โอนเงินชําระหนี้เงินกูธนาคาร   400,000 - 200,000 - 

        

 

บัญชีลูกหนี้เงินกู 2                                                                           เลขบัญชี 14 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     450,000 - 

31 ม.ค.60 โอนเงินใหผูกู บัญชี 2 100,000 -   550,000 - 

31 มี.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   200,000 - 350,000 - 

28 ธ.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   100,000 - 250,000 - 
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บัญชีลูกหนี้เงินกู 3                                                                           เลขบัญชี 15 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     900,000 - 

1 ก.ค.60 รับชําระหนี้ นําฝาก   500,000 - 400,000 - 

        

 

บัญชีเครื่องใชสํานักงาน                                                                      เลขบัญชี 16 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     58,000 - 

        

        

 

บัญชีเงินฝากสัจจะ                                                                          เลขบัญชี 21 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     700,000 - 

30 มิ.ย.60 รับเงินฝากสัจจะ   78,000 - 778,000 - 

31 ต.ค.60 คืนเงินฝากสัจจะ 15,000 -   763,000 - 

        

 

บัญชีเงินกูธนาคาร                                                                          เลขบัญชี 22 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     1,000,000 - 

30 ก.ย.60 โอนเงินชําระหนี้เงินกูธนาคาร 400,000 -   600,000 - 
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บัญชีเงินทุนคาหุน                                                                          เลขบัญชี 31 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     120,000 - 

15 ม.ค.60 รับคาหุน   1,000 - 121,000 - 

31 ต.ค.60 คืนเงินคาหุนสมาชิกลาออก 2,500 -   118,500 - 

        

 

บัญชีกําไรสะสม                                                                          เลขบัญชี 32 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     43,600 - 

        

        

 

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย                                                                        เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม)  
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

31 มี.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2   12,000 - 12,000 - 

28 ธ.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   30,000 - 42,000 - 

        

 

บัญชีคาซอมแซม                                                                          เลขบัญชี 51 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

15 ต.ค.60 จายคาซอมแซม 2,000 -   2,000 - 
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บัญชีคาน้ํา คาไฟ                                                                         เลขบัญชี 52 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

31 ธ.ค.60 จายคาน้ํา คาไฟ 1,500 -   1,500 - 

        

        

 

บัญชีคาจัดประชุม                                                                         เลขบัญชี 53 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

31 ธ.ค.60 จายคาจัดประชุม 10,000 -   10,000 - 
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กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญชี 
เดบิต เครดิต 

เงินสด 11 11,000 -   

เงินฝากธนาคาร 2 12 634,600 -   

เงินฝากธนาคาร 3 13 200,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 2 14 250,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 3 15 400,000 -   

เครื่องใชสํานักงาน 16 58,000 -   

เงินฝากสัจจะ 21   763,000 - 

เงินกูจากธนาคาร  22   600,000 - 

ทุนคาหุน 31   118,500 - 

กําไรสะสม 32   43,600 - 

รายไดดอกเบี้ย 41   42,000 - 

คาซอมแซม 51 2,000 -   

คาน้ํา คาไฟ 52 1,500 -   

คาจัดประชุม 53 10,000 -   

  1,567,100 - 1,567,100 - 

      
      

 

 ถายอดรวมของงบทดลองท้ัง 2 ขาง เทากัน ถือไดวาการบันทึกบัญชีมีโอกาสถูกตอง แตถายอดรวม

ของงบทดลองท้ัง 2 ขาง ไมเทากันถือวาการบันทึกบัญชีไมถูกตอง ตองคนหาสาเหตุการผิดพลาดแลวแกไข

ใหถูกตอง 
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7. การทํางบการเงิน 

 งบการเงิน เปนรายงานทางบัญชีท่ีแสดงผลการดําเนินงานของกิจการ ในรอบปบัญชีท่ีผานมา

เพ่ือใชในการตัดสินใจดานการเงิน และแสดงฐานะทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชน 

ประกอบดวย งบกําไรขาดทุน และ งบแสดงฐานะการเงิน การจัดทํางบการเงิน ใหนํายอดคงเหลือบัญชี

ตาง ๆ จาก “งบทดลอง” มาจําแนกตามหมวดบัญชีเพ่ือจัดทํา ดังนี้ 

 7.1 งบกําไรขาดทุน  

  งบกําไรขาดทุน เปนงบท่ีแสดงถึงผลการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ในรอบป ประกอบดวย บัญชีรายได เพียงบัญชีเดียว  

  ข้ันตอนการทํางบกําไรขาดทุน มีดังนี้ 

  1.  สวนหัวงบกําไรขาดทุน ประกอบดวย  

   1)  ชื่อ “กองทุนหมูบาน.....”  

   2)  ชื่อบอกวา “งบกําไรขาดทุน”  

   3)  งวดบัญชีของงบกําไรขาดทุน 

  2.  สวนตัวงบกําไรขาดทุน ประกอบดวย รายไดดอกเบี้ย/คาปรับ เรียงตามเลขท่ีบัญชี 

จากตัวอยางขางตน จัดทํา “งบกําไรขาดทุน” ไดดังนี้ 

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบกําไรขาดทุน 

สําหรับงวด 1 ป ส้ินสุด 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญช ี จํานวนเงิน 

รายได   

           รายไดดอกเบี้ย 42,000 - 

                     รวมรายได 42,000 - 

คาใชจาย   

           คาซอมแซม 2,000 - 

           คาน้ํา คาไฟ 1,500 - 

           คาจัดประชุม 10,000 - 

                      รวมคาใชจาย 13,500 - 

กําไรสุทธ ิ 28,500 - 
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 7.2 งบแสดงฐานะทางการเงิน  

  งบแสดงฐานะทางการเงิน เปนงบแสดงฐานะทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ณ วันท่ีทํางบแสดงฐานะการเงิน (ในอดีตเรียกวา “งบดุล”) ประกอบดวย บัญชีเงินสด (ถามี) เงินฝาก

ธนาคาร ลูกหนี้ เงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล และ กําไรสะสม 

  ข้ันตอนการทํางบแสดงฐานะทางการเงิน มีดังนี้ 

  1.  สวนหัวงบแสดงฐานะทางการเงิน ประกอบดวย  

   1)  ชื่อ “กองทุนหมูบาน.....”  

   2)  ชื่อบอกวา “งบแสดงฐานะทางการเงิน”  

   3)  วันท่ี ท่ีจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน 

  2.  สวนตัวงบแสดงฐานะทางการเงิน ประกอบดวย 2 สวน ดังนี้ 

   1)  สวนสินทรัพย ประกอบดวย เงินสด (ถามี) เงินฝากธนาคาร และ ลูกหนี้ 

   2)  สวนของเจาของ ประกอบดวย เงินทุนจัดสรรจากรัฐบาล  

จากตัวอยางขางตน สามารถจัดทํา “งบแสดงฐานะทางการเงิน” ไดดังนี้   
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กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญช ี

เดบิต 
เครดิต 

สินทรัพย   

           เงินสด 11,000 - 

           เงินฝากธนาคาร 2 634,600 - 

           เงินฝากธนาคาร 3 200,000 - 

           ลูกหนี้เงินกู 2 250,000 - 

           ลูกหนี้เงินกู 3 400,000 - 

           เครื่องใชสํานักงาน 58,000 - 

                  รวมสินทรัพย 1,553,600 - 

หนี้สินและสวนของเจาของ   

หนี้สิน   

            เงินฝากสัจจะ 763,000 - 

            เงินกูธนาคาร 600,000 - 

                   รวมหนี้สิน 1,363,000 - 

สวนของเจาของ   

           ทุนคาหุน 118,500 - 

            กําไรสะสม                  ยอดยกมา                       43,600.-   

                                           บวก กําไรสุทธิ                  28,500.- 72,100 - 

                   รวมสวนของเจาของ 190,600 - 

                   รวมหนี้สินและสวนของเจาของ 1,553,600 - 
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8. การปดบัญชี 

 การปดบัญชี หมายถึง การโอนบัญชีรายไดไปบัญชีกําไรสะสม เพ่ือปดรายไดท่ีเกิดข้ึนในงวด

ปจจุบันเตรียมจัดสรรกําไรสุทธิประจําปตามระเบียบกองทุนหมูบาน 

 ข้ันตอนการปดบัญชีชุดท่ี 2 ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เนื่องจากชัญชีชุดท่ี 2 มีท้ังบัญชี

หมวดรายไดและหมวดคาใชจาย ตามหลักการบัญชีควรเปดบัญชี “สรุปผลกําไรขาดทุน” เพ่ือรองรับ 

การปดบัญชีบัญชีท้ัง 2 หมวด เพ่ือสรุปผลการดําเนินงานของบัญชีชุดท่ี 2 แลวจึงนําผล “กําไรสุทธิ” หรือ  

“ขาดทุนสุทธิ” ปดเขาบัญชีกําไรสะสม โดยเปดบัญชี “กําไรขาดทุน” เปนบัญชีหมวดท่ี 3 มีลักษณะ 

เปนบัญชีชั่วคราว เปดข้ึนเพ่ือรองรับการปดบัญชีหมวดรายได และ หมวดคาใชจายตามข้ันตอน ดังนี้ 

 1.  ปดบัญชีหมวดรายได เขาบัญชี “กําไรขาดทุน” โดยปดยอดคงเหลือของบัญชีรายไดท่ีมียอด

ดานเครดิตท้ังหมดทุกบัญชีเขาบัญชี “กําไรขาดทุน” เพ่ือใหยอดรายไดหมดไป 

 2.  ปดบัญชีหมวดคาใชจาย เขาบัญชี “กําไรขาดทุน” โดยปดยอดคงเหลือของบัญชีคาใชจายท่ีมี

ยอดคงเหลือดานเดบิตท้ังหมดทุกบัญชีเขาบัญชี “กําไรขาดทุน” เพ่ือใหยอดคาใชจายหมดไป 

 3.  ปดบัญชี “กําไรขาดทุน” เขาบัญชี “กําไรสะสม” ดังนี้ 

  กรณีท่ี 1 บัญชีหมวดรายได มียอดรวมมากกวา หมวดคาใชจาย ผลการดําเนินงานเปน 

“กําไรสุทธิ” ผลการดําเนินงานทําให “กําไรสะสม” เพ่ิมข้ึน 

  กรณีท่ี 2 บัญชีหมวดรายได มียอดรวมนอยกวา หมวดคาใชจาย ผลการดําเนินงานเปน 

“ขาดทุนสุทธิ” ผลการดําเนินงานทําให “กําไรสะสม” ลดลง 

  จากตัวอยาง ปดบัญชี ดังนี้ 

 

1. ปดบัญชีรายไดดอกเบี้ย เขาบัญชีกําไรขาดทุน ดังนี้ 

 ผลการวิเคราะห  กําไรสุทธ ิ(เพ่ิม)    รายไดดอกเบี้ย (ลด) 

บัญชีรายไดดอกเบ้ีย                                                                        เลขบัญชี 41 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม)  
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

31 มี.ค.60 รับดอกเบี้ยเงินกู บัญชี 2   12,000 - 12,000 - 

28 ธ.ค.60 รับชําระหนี้เงินกู บัญชี 2   30,000 - 42,000 - 

31 ธ.ค.61 โอนปดบัญชีเขากําไรขาดทุน 42,000 -   - - 
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บัญชีกําไรขาดทุน                                                                         เลขบัญชี 33 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

31 ธ.ค.60 โอนปดบัญชีรายไดดอกเบี้ย   42,000 - 42,000 - 

        

  

2. ปดบัญชีคาใชจาย (ทุกบัญชี) เขาบัญชีกําไรขาดทุน ดังนี้ 

 ผลการวิเคราะห  กําไรสุทธ ิ(ลด)    คาซอมแซม คาน้ํา คาไฟ คาจัดประชุม (ลด) 

บัญชีกําไรขาดทุน                                                                         เลขบัญชี 33 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

31 ธ.ค.60 โอนปดบัญชีรายไดดอกเบี้ย   42,000 - 42,000 - 

31 ธ.ค.60 โอนปดบัญชีคาซอมแซม 2,000 -   40,000 - 

 โอนปดบัญชีคาน้ํา คาไฟ 1,500 -   38,500 - 

 โอนปดบัญชีคาจัดประชุม 10,000 -   28,500 - 

        

บัญชีคาซอมแซม                                                                          เลขบัญชี 51 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

15 ต.ค.60 จายคาซอมแซม 2,000 -   2,000 - 

31 ธ.ค.60 โอนปดเขาบัญชีกําไรขาดทุน   2,000 - - - 

        

 

บัญชีคาน้ํา คาไฟ                                                                         เลขบัญชี 52 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

31 ธ.ค.60 จายคาน้ํา คาไฟ 1,500 -   1,500 - 

31 ธ.ค.60 โอนปดเขาบัญชีกําไรขาดทุน   1,500 - - - 
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บัญชีคาจัดประชุม                                                                         เลขบัญชี 53 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

31 ธ.ค.60 จายคาจัดประชุม 10,000 -   10,000 - 

31 ธ.ค.60 โอนปดเขาบัญชีกําไรขาดทุน   10,000 - - - 

        

 

3. ปดบัญชี “กําไรขาดทุน” เขาบัญชี “กําไรสะสม” ดังนี้ 

 ผลการวิเคราะห  กําไรสุทธ ิ(ลด)    กําไรสะสม (เพ่ิม) 

บัญชีกําไรขาดทุน                                                                         เลขบัญชี 33 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

31 ธ.ค.60 โอนปดบัญชีรายไดดอกเบี้ย   42,000 - 42,000 - 

31 ธ.ค.60 โอนปดบัญชีคาซอมแซม 2,000 -   40,000 - 

 โอนปดบัญชีคาน้ํา คาไฟ 1,500 -   38,500 - 

 โอนปดบัญชีคาจัดประชุม 10,000 -   28,500 - 

 โอนกําไรสุทธิเขากําไรสะสม 28,500 -   - - 

        
 

บัญชีกําไรสะสม                                                                          เลขบัญชี 32 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.60 ยอดยกมา     43,600 - 

31 ธ.ค.60 โอนกําไรสุทธิเขากําไรสะสม   28,500 - 72,100 - 
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9. การจัดสรรกําไรสุทธิและงบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ 

 9.1 การจัดสรรกําไรสุทธิ 

  การจัดสรรกําไรสุทธิ หมายถึง การแบงสรรกําไรสุทธิประจําปตามงวดบัญชีของกองทุน

หมูบานใหเปนไปตามขอกําหนดในระเบียบกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 กําไรสุทธิหรือดอกผลท่ีไดจากบัญชี ชุดท่ี 2 ใหนําไปจัดสรรเพ่ือเปนประโยชนตอกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

  สมมตวิา กองทุนหมูบานพัฒนายั่งยืน กําหนดอัตราการจัดสรรกําไรสุทธิประจําปไว ดังนี้ 

  1.  ประกันความเสี่ยง  20% 

  2.  เฉลี่ยคืนสมาชิก  20% 

  3.  ตอบแทนกรรมการ 30% 

  4.  สาธารณประโยชน  30% 

  จากตัวอยางขางตน กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีกําไรสุทธิ ประจําป จํานวน 

28,500 บาท จัดสรร ไดดังนี้ 

  1.  ประกันความเสี่ยง  5,700 บาท 

  2.  เฉลี่ยคืนสมาชิก  5,700 บาท 

  3.  ตอบแทนกรรมการ 8,550 บาท 

  4.  สาธารณประโยชน  8,550 บาท 

  รายละเอียดยอดกําไรสะสมท่ีจัดสรร ควรแสดงรายละเอียดประกอบ จากตัวอยางขางตน 

สมมติวา  1 มกราคม 2560 กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมียอดยกมาของกําไรสะสมจัดสรร ดังนี้ 

 

ลําดับ รายการจัดสรร 
ยอดยกมา 

1 มกราคม 2560 

ยอดจัดสรรป 2560 

31 ธ.ค. 2560 

รวมยอดจัดสรร 

31 ธ.ค. 2560 

1 ประกันความเสี่ยง 43,600.-   5,700.- 49,300.- 

2 เฉลี่ยคืนสมาชิก -   5,700.-   5,700.- 

3 ตอบแทนกรรมการ -   8,550.-   8,550.- 

4 สาธารณประโยชน -   8,550.-   8,550.- 

 รวมท้ังส้ิน 43,600.- 28,500.- 72,100.- 
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 9.2  งบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ 

  งบทดลองหลังจัดสรรกําไร หมายถึง งบทดลองท่ีแสดงยอดคงเหลือของบัญชีตาง ๆ หลัง

จัดสรรกําไร และถอนกําไรสุทธิท่ีจัดสรรออกจากบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือนําไปใชตามวัตถุประสงค

ของกองทุนหมูบานเรียบรอยแลว  

  งบทดลองหลังถอนเงินกําไรจัดสรรแลว จะแสดงยอดบัญชีเปนปจจุบัน เปนประโยชน

ตอการเริ่มตนทําบัญชีในงวดบัญชีถัดไป 

 

 จากตัวอยาง จัดทํางบทดลองหลังจัดสรรกําไร ไดดังนี้ 

กองทุนหมูบานพัฒนาย่ังยืน 

งบทดลอง 

เม่ือ 31 ธันวาคม 2560 

ชื่อบัญชี 
เลขท่ี 

บัญชี 
เดบิต เครดิต 

เงินสด 11 11,000 -   

เงินฝากธนาคาร 2 12 634,600 -   

เงินฝากธนาคาร 3 13 200,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 2 14 250,000 -   

ลูกหนี้เงินกู 3 15 400,000 -   

เครื่องใชสํานักงาน 16 58,000 -   

เงินฝากสัจจะ 21   763,000 - 

เงินกูจากธนาคาร  22   600,000 - 

ทุนคาหุน 31   118,500 - 

กําไรสะสม 32   72,100 - 

  1,553,600 - 1,553,600 - 
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 เม่ือกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองจัดทํางบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิประจําปแลว ถือวา

เปนอันสิ้นสุดการจัดทําบัญชีของป 2560 และใหนํายอดคงเหลือจากงบทดลองหลังจัดสรรกําไรสุทธิ

ประจําปท่ีไดจัดทําข้ึนเปนยอดคงเหลือยกไปเพ่ือเริ่มจัดทําบัญชีในปถัดไป 

 สมมติ 17 มกราคม 2561 กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ถอนกําไรสะสมจัดสรร รายการท่ี 3-5 

จํานวน 22,800 บาท เพ่ือนําไปใชตามวัตถุประสงคท่ีจัดสรร การบันทึกบัญชีทําได ดังนี้ 

 การวิเคราะห  เงินฝากธนาคาร (ลด)   กําไรสะสม (ลด) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 2                                                                     เลขบัญชี 12 

วันท่ี รายการ เดบิต (เพ่ิม) เครดิต (ลด)  
ยอดคงเหลือ 

(เดบิต) 

1 ม.ค.61 ยอดยกมา     634,600 - 

17 ม.ค.61 ถอนเงินกําไรสะสมจัดสรร   22,800 - 611,800 - 

        

 

บัญชีกําไรสะสม                                                                          เลขบัญชี 32 

วันท่ี รายการ เดบิต (ลด) เครดิต (เพ่ิม) 
ยอดคงเหลือ 

(เครดิต) 

1 ม.ค.61 ยอดยกมา     72,100 - 

17 ม.ค.61 ถอนเงินกําไรสะสมจัดสรร 22,800 -   49,300 - 

        

 

รายละเอียดกําไรสะสมจัดสรรแสดงยอดหลงัถอนกําไรสะสมไปใชตามวัตถุประสงค ดังนี้ 

ลําดับ รายการจัดสรร 
ยอดจัดสรร 

1 ม.ค. 2561 

ถอนกําไรสะสม

จัดสรร 

กําไรสะสมจัดสรร 

คงเหลือ 

1 ประกันความเสี่ยง 49,300.- - 49,300.- 

2 เฉลี่ยคืนสมาชิก   5,700.-  5,700.- - 

3 ตอบแทนกรรมการ   8,550.-  8,550.- - 

4 สาธารณประโยชน   8,550.-  8,550.- - 

 รวมท้ังส้ิน 72,100.- 22,800.- 49,300.- 
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ดวงสมร  อรพินท และคณะ. 2557. การบัญชีการเงิน. พิมพครั้งท่ี 10.  กรุงเทพมหานคร:  

สํานักพิมพแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย. 

ดุษณี  สองเมือง. 2560. การออกแบบระบบบัญชี. พิมพครั้งท่ี 9.  กรุงเทพมหานคร:  สํานักพิมพ

แหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย. 

นันรณา  จําลอง. 2560. การประยุกตโปรแกรมรางเพ่ืองานบัญชี. พิมพครั้งท่ี 1.  กรุงเทพมหานคร:  

สํานักพิมพซีเอ็ดยูเคชั่น. 

วัฒนา ศิวะเก้ือ และคณะ. 2559. การบัญชีข้ันตน.  พิมพครั้งท่ี 8.  กรงุเทพมหานคร:  สํานักพิมพ

แหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย.    

เสริมโชค  ไชยเลิศ. 2554. คูมือนักบัญชีมืออาชีพ. พิมพครั้งท่ี 1.  กรุงเทพมหานคร:   

อัจฉรา  มานะอริยกุล. 2560. ระบบบัญชี. พิมพครั้งท่ี 1 กรุงเทพมหานคร:  สํานักพิมพ 

แม็คเอ็ดดูเคชั่น. 
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ประวัติผู้วิจัย 
 

ชื่อ    นางสาวประคอง    เจนคุณาวัฒน์ 
การศึกษา 

 ปริญญาตรี    - บธ.บ.  -  การบัญชี  จาก  วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา 

 ปริญญาตรี   - บธ.บ. -  การจัดการทั่วไป  จาก  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 ปริญญาโท    - บธ.ม. -  บริหารธุรกิจ (การบัญชีเพ่ือการวางแผนและควบคุม)   
                 จาก  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
ต าแหน่ง ครู  วิทยฐานะ  ครูช านาญการพิเศษ     
 วิทยาลัยอาชีวศึกษาล าปาง 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 หัวหน้าแผนกวิชาการบัญชี   
 หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน   

 ประธานผู้รับผิดชอบหลักสูตรปริญญาตรีเทคโนโลยีบัณฑิต สาขาวิชาการบัญชี 
หน้าที่พิเศษ/ประสบการณ์ 

 กรรมการพิจารณาการเปิดสาขาวิชาของโรงเรียนเอกชน ประจ าส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาล าปาง เขต 1 

 วิทยากร บัญชีกองทุนหมู่บ้าน  อ าเภอเกาะคา  จังหวัดล าปาง   
 อาจารย์พิเศษ  มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง  จังหวัดล าปาง 

 อาจารย์พิเศษ โรงเรียนล าปางพาณิชยการและเทคโนโลยี  จังหวัดล าปาง 

 อาจารย์พิเศษ  โรงเรียนล าปางเทคโนโลยี  จังหวัดล าปาง 

 อาจารย์พิเศษ  วิทยาลัยการอาชีพเกาะคา  จังหวัดล าปาง 

 ที่ปรึกษาภาควิชาการบัญชีโรงเรียนล าปางพาณิชยการและเทคโนโลยี 
 ทีป่รึกษาด้านการจัดการชุมชนในเขตเทศบาลต าบลเกาะคา อ าเภอเกาะคา  จังหวัดล าปาง 

 ประธานชมรมตัวแทนบริษัทนิยมพานิชล าปาง จ ากัด 

 ประธานกองทุนหมู่บ้าน บ้านหนองจอก ต.ท่าผา อ.เกาะคา จ.ล าปาง 

 ประธานโครงการเพ่ิมความเข้มแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ 

 ประธานเครือข่ายกองทุนหมู่บ้านต าบลท่าผา อ.เกาะคา จ.ล าปาง 

 
 
 
 



อ่ืน ๆ 
 ศิษย์เก่าดีเด่น วิทยาลัยอาชีวศึกษาล าปาง ปี 2556 

 บริจาคโลหิตสภากาชาดไทย จ านวน 52 ครั้ง 

 

ผลงานวิชาการการเขียนหนังสือเรียน 

 2200-1002 การบัญชีเบื้องต้น 1 

 2200-1003 การบัญชีเบื้องต้น 2 

 2201-2002 การบัญชีห้างหุ้นส่วน 

 3201-2003 การบัญชีต้นทุน 1 

 3201-2004 การบัญชีต้นทุน 2 
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